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ส่ิงท่ีควรรู้ 

 
1. การประชุม (Conference) 

• ไม่สามารถใช้สถานท่ีจดัประชุมเดิมซ า้ได้ 
ตอ้งมกีำรขอใชส้ถำนทีจ่ดัประชุมใหม่ทุกปี 

• ไม่สามารถใช้แบบฟอรม์ขอสถานท่ีจดัประชุมเดิมซ า้ได้ 
หำ้มอปัเดตแบบฟอรม์เก่ำหรอืแบบฟอรม์ทีถู่กปฏเิสธ เพรำะจะไม่ถูกพจิำรณำ 
กรุณำสง่แบบฟอรม์ใหม่พรอ้มขอ้มลูทีถู่กตอ้ง 

• ผลการพิจารณาการจดัประชุม 
กำรตดัสนิใจของ CMT ว่ำจะอนุมตักิำรสรำ้งสถำนทีจ่ดัประชุมหรอืไม่นัน้ 
สำมำรถดไูดใ้นลงิก ์“Chair Note” บนหน้ำค ำขอของคุณใน Author Console 

 

การจดัการไทมไ์ลน์ของการประชุม 

• การส่งบทความ 
ผูด้แูลตอ้งเปิดใชง้ำนกจิกรรมไทมไ์ลน์ ‘Paper Submission’ และ ‘Edit Submission’ 
พรอ้มก ำหนดวนัทีใ่นอนำคตใหถู้กตอ้ง มฉิะนัน้ผูเ้ขยีนจะไม่สำมำรถสง่บทควำมได้ 
ระบบนี้ไม่ท ำงำนโดยอตัโนมตั ิ

• การมอบหมายผู้ประเมินบทความ (Reviewers) 
กำรเชญิผูป้ระเมนิกบักำรมอบหมำยผูป้ระเมนิ เป็นคนละอย่ำงกนั 
กำรเชญิผูใ้ช ้(ทีย่งัไม่อยู่ในบทบำทหรอืยงัไม่เขำ้ร่วมประชุม) เป็นเพยีงกำรเชญิใหเ้ขำ้ร่วมกำร
ประชุมในบทบำทผูป้ระเมนิ 
หำกเป็นผูป้ระเมนิอยู่แลว้ ไม่จ ำเป็นตอ้งเชญิใหม่ เพยีงแค่มอบหมำยใหก้บับทควำม 

• ไทมไ์ลน์ 
อย่ำเปิดใชง้ำนกจิกรรมไทมไ์ลน์ทัง้หมดในครำวเดยีว 
ใหเ้ปิดเฉพำะกจิกรรมทีจ่ ำเป็นในแต่ละช่วงเท่ำนัน้ มฉิะนัน้อำจมขีอ้มลูปรำกฏใหเ้หน็โดยไม่ตัง้ใจ 

• คู่มือ 
หน้ำ “Timeline Activities/Deadlines” มคีู่มอืช่วยเหลอืส ำหรบัแต่ละกจิกรรมของผูดู้แล 
เพยีงวำงเมำสเ์หนือกจิกรรม แลว้ปุ่ ม ‘Help’ จะปรำกฏขึน้ 
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หน้ำ “Workflow Management” รวมคู่มอืทัง้หมดส ำหรบัแต่ละงำนไวใ้นหน้ำเดยีว 

กำรคลกิ “Clear All Filters” ใน Chair Console จะลบตวักรองทัง้หมดและแสดงแถวทัง้หมด 

 

การเข้าสู่ระบบและบญัชีผู้ใช้ 

• อปัเดตเบราวเ์ซอรข์องคณุ 
ปัญหำในกำรเขำ้สูร่ะบบสว่นใหญ่มกัเกดิจำกกำรใชเ้บรำวเ์ซอรท์ีล่ำ้สมยั 
ขอเน้นย ้ำว่ำกำรใชเ้บรำวเ์ซอรเ์วอรช์นัปัจจุบนัจะช่วยลดปัญหำเกีย่วกบักำรลงทะเบยีนบญัชี 
กำรเขำ้สูร่ะบบ หรอืกำรแกไ้ขโปรไฟลไ์ดม้ำก 

• ผู้ใช้ต้องมีบญัชี CMT 
ผูใ้ชต้อ้งมบีญัช ีCMT ทีถู่กตอ้ง เพือ่ใหส้ำมำรถถูกเพิม่เขำ้ร่วมกำรประชุมในบทบำททีผู่ด้แูลก ำหนด
ได ้

• การเช่ือมโยงบญัชี 
กำรเชื่อมโยงบญัชไีม่ไดท้ ำใหเ้หน็กำรประชุมหรอืบทควำมทัง้หมดในทีเ่ดยีว 
แต่ในบำงกรณีอำจมวีธิแีกปั้ญหำเฉพำะได้ 

• อย่าลบบญัชีของคณุ 
อย่ำลบบญัชเีพยีงเพรำะมบีำงอย่ำงใชง้ำนไม่ได้ 
กำรลบบญัชจีะสง่ผลกระทบไม่เพยีงแต่กบัตวัคุณเอง แตร่วมถงึผูเ้ขยีนร่วมและกำรประชุมทัง้หมด 
เนื่องจำกบทควำมทีเ่ชื่อมกบัอเีมลบญัช ีCMT จะถูกลบเช่นกนั 
โดยทัว่ไป ปัญหำสำมำรถแกไ้ขไดโ้ดยไม่ตอ้งลบบญัชี 

• อย่าสร้างบญัชีใหม่หากคณุมีบญัชีอยู่แล้ว 
ทำงทีด่ทีีสุ่ดคอืเปลีย่นอเีมลของบญัช ีCMT เดมิ 
เพรำะระบบ CMT ไม่รองรบักำรรวมบญัชเีขำ้ดว้ยกนั 

บญัช ีCMT ไม่ไดผ้กูกบักำรประชุมใดกำรประชุมหนึ่งโดยเฉพำะ 
เมื่อคุณสรำ้งบญัช ีCMT (หรอืลงทะเบยีน) 
นัน่หมำยควำมว่ำคุณลงทะเบยีนเพือ่ใชง้ำน CMT ส ำหรบักำรประชุมใดกไ็ดท้ีคุ่ณสนใจ ไม่ใช่แค่กำร
ประชุมใดกำรประชุมหนึ่ง 

• อีเมล 
หำกผูป้ระเมนิมองไม่เหน็กำรประชุมหรอืบทบำท 
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อำจเป็นเพรำะพวกเขำเขำ้สู่ระบบดว้ยอเีมลผดิ 
กรุณำตรวจสอบอเีมลของผูป้ระเมนิในระบบกำรประชุมกบัอเีมลทีใ่ชเ้ขำ้สู่ระบบ CMT 

หำกผูใ้ชไ้ม่รบัอเีมลจำกกำรประชุม ใหต้รวจสอบว่ำ: 

o กำรตัง้ค่ำโปรไฟลไ์ม่ไดเ้ลอืก "ไม่รบัอเีมลจำกกำรประชุม" 
o ตรวจสอบกล่องอเีมลขยะหรอืสแปม 
o ขอใหม้หำวทิยำลยัหรอืทีท่ ำงำนของพวกเขำเพิม่ ‘@msr-cmt.org’ เขำ้ในรำยชื่อทีอ่นุญำต 

(whitelist) 
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2. การจดัการกระบวนงาน (Workflow Management) 

จดัการ Tracks (หากจ าเป็น) 

• เพิม่/แกไ้ข Tracks 

น าเข้าการตัง้ค่าจากการประชุมอ่ืน (หากจ าเป็น) 

• น ำเขำ้กำรตัง้ค่ำกำรประชุม 

จดัการผู้ใช้และบทบาท 

• เพิม่ Co-Chairs, Track Chairs และ Editors ส ำหรบั Proceeding 
• เพิม่ Senior Meta-Reviewers 
• เชญิ Senior Meta-Reviewers 
• น ำเขำ้ Senior Meta-Reviewers 
• น ำเขำ้ Senior Meta-Reviewers จำกกำรประชุมก่อนหน้ำ 
• เพิม่ Meta-Reviewers 
• เชญิ Meta-Reviewers 
• น ำเขำ้ Meta-Reviewers 
• น ำเขำ้ Meta-Reviewers จำกกำรประชุมก่อนหน้ำ 
• เพิม่ Reviewers 
• เชญิ Reviewers 
• น ำเขำ้ Reviewers 
• น ำเขำ้ Reviewers จำกกำรประชุมก่อนหน้ำ 

หมายเหตุ: ควำมแตกต่ำงระหว่ำง การเชญิ กบั การเพิม่ผูใ้ช ้เขำ้ร่วมกำรประชุมในบทบำทใดบทบำทหน่ึง 
คอื 
กำรเชญิเป็นเพยีงกำรส่งค ำเชญิใหเ้ขำ้ร่วมดว้ยบทบำทนัน้ สว่นกำรเพิม่คอืกำรก ำหนดบทบำทใหท้นัที 

จดัการกิจกรรมของการประชุม 

• เปิดหรอืปิดใชง้ำนกจิกรรม 
• ตัง้ค่ำหรอืขยำยก ำหนดเวลำแต่ละกจิกรรม 
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ควบคมุและปรบัแต่งกระบวนการท างานของการประชุม 

• เปิด/ปิดกำรตัง้ค่ำส ำหรบักำรสง่บทควำม 
• เปิด/ปิดกำรตัง้ค่ำส ำหรบักำรประเมนิบทควำม 
• เปิด/ปิดกำรตัง้ค่ำส ำหรบั Meta-Review 
• เปิด/ปิดกำรตัง้ค่ำส ำหรบั Senior Meta-Review 
• เพิม่หวัขอ้เรื่อง (Subject Areas) 

ตัง้ค่าแบบฟอรม์ 

• ตัง้ค่ำแบบฟอรม์กำรสง่บทควำม 
• ตัง้ค่ำแบบฟอรม์กำรประเมนิ 
• ตัง้ค่ำแบบฟอรม์ Meta-Review 
• ตัง้ค่ำแบบฟอรม์ขอ้เสนอแนะจำกผูเ้ขยีน 
• ตัง้ค่ำแบบฟอรม์กลอ้งพรอ้ม (Camera-Ready) 

ตัง้ค่าความขดัแย้ง (Conflicts) 

• เปิด/ปิดกำรตัง้ค่ำควำมขดัแยง้ตำมควำมตอ้งกำรของกระบวนกำรประชุม 

เปิดการส่งบทความ 

• เปิดกำรสง่บทควำม 
• เปิดกำรสง่เอกสำรเพิม่เตมิ (Supplementary Material) 

จดัการการเสนอช่ือบทความ (Bidding) 

• เปิดกำรเสนอชื่อส ำหรบั Senior Meta-Reviewers 
• จดักำรกำรเสนอชื่อส ำหรบั Senior Meta-Reviewers 
• จดักำรกำรเสนอชื่อส ำหรบั Meta-Reviewers 
• จดักำรโควตำ้ของ Meta-Reviewers 
• เปิดกำรเสนอชื่อส ำหรบั Meta-Reviewers 
• จดักำรกำรเสนอชื่อส ำหรบั Reviewers 
• จดักำรโควตำ้ของ Reviewers 
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• เปิดกำรเสนอชื่อส ำหรบั Reviewers 

จดัการการมอบหมาย Meta-Reviewers 

• น ำเขำ้กำรมอบหมำย Meta-Reviewers 
• มอบหมำย Meta-Reviewers โดยอตัโนมตั ิ
• แกไ้ขกำรมอบหมำย Meta-Reviewers 

จดัการการมอบหมาย Reviewers 

• น ำเขำ้กำรมอบหมำย Reviewers 
• มอบหมำย Reviewers โดยอตัโนมตั ิ
• แกไ้ขกำรมอบหมำย Reviewers 

แจ้งเตือนการมอบหมาย 

• แจง้ Meta-Reviewers เกีย่วกบักำรมอบหมำย 
• แจง้ Reviewers เกีย่วกบักำรมอบหมำย 

เปิดการประเมินโดย Meta-Reviewers 

• เปิดกจิกรรม Meta-Review และตัง้ก ำหนดเวลำ 

เปิดการประเมินบทความ 

• เปิดกจิกรรมกำรประเมนิและตัง้ก ำหนดเวลำ 

แจ้งเตือนด้วยอีเมล 

• สง่อเีมลแจง้เตอืน Meta-Review 
• สง่อเีมลแจง้เตอืน Review 

จดัการการอภิปรายการประเมิน 

• ตัง้ค่ำกำรอภปิรำยประเมนิ 
• เปิดกำรอภปิรำยประเมนิ 
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จดัการข้อเสนอแนะจากผู้เขียน 

• เปิดระบบขอ้เสนอแนะจำกผูเ้ขยีน 
• เปิดกำรแสดงควำมเหน็เพิม่เตมิจำกผูเ้ขยีน 

จดัการการส่งบทความฉบบัแก้ไข 

• เปิดใหส้ง่บทควำมฉบบัแกไ้ข (Revision) 

ตดัสินผลบทความและแจ้งผู้เขียน 

• เพิม่ตวัเลอืกสถำนะบทควำมเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 
• เปลีย่นสถำนะบทควำมใหผู้เ้ขยีนเหน็ได้ 
• แจง้ผูเ้ขยีนเกีย่วกบัผลกำรพจิำรณำบทควำม 

จดัการการส่งบทความกล้องพร้อม (Camera-Ready Submission) 

• ตัง้ค่ำกำรประชุมใหร้องรบักำรสง่ Camera-Ready 
• ขอใหผู้เ้ขยีนสง่ Camera-Ready 
• ตัง้ค่ำแบบฟอรม์กำรสง่ Camera-Ready 
• ตัง้ค่ำขอ้ก ำหนดลขิสทิธิ ์IEEE 
• แจง้ผูเ้ขยีนใหส้ง่ Camera-Ready 
• ดำวน์โหลดไฟล ์Camera-Ready 

เม่ือการประชุมเสรจ็สมบูรณ์ 

• สง่ออกขอ้มลูกำรประชุม 
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3. วิธีการสร้างบญัชี (HOW-TO: Account Creation) 

บญัชี CMT ไม่จ ากดัเฉพาะการประชุมใดการประชุมหน่ึง 

CMT เป็นระบบบรหิำรจดักำรกำรประชุม ซึ่งใหบ้รกิำรส ำหรบักำรประชุมหลำยพนัรำยกำร 

เมื่อคุณสรำ้งบญัช ีCMT (หรอืลงทะเบยีนกบั CMT) 
คณุไม่ได้ลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมการประชุมใดโดยเฉพาะ 
แต่คุณก ำลงัลงทะเบยีนเพือ่ใชร้ะบบ CMT กบักำรประชุมใดๆ ทีคุ่ณสนใจในอนำคต 

 

ภาพรวม 

คู่มอืนี้จะแสดงขัน้ตอนในกำรสรำ้งบญัช ีCMT 

⚠ ส าคญัมาก 
ห้ามสร้างบญัชีใหม่ในระบบ CMT หากคณุมีบญัชีอยู่แล้ว 
กำรเปลีย่นอเีมลในบญัชเีดมิเป็นทำงเลอืกทีด่ทีีสุ่ด 

 

ส่ิงท่ีควรรู้ 

• บญัชทีีไ่ม่มกีำรใชง้ำนในระบบ CMT เกิน 4 ปี จะถูกลบออกโดยอตัโนมตั ิ
• หำกบญัชถีูกลบแลว้ จะไม่สามารถรบัอีเมลจากระบบ CMT ได้อีก 
• ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่ำ อีเมลท่ีใช้สร้างบญัชีใหม่ไม่มีการสะกดผิด เพรำะอเีมลยนืยนัตวัตนจะถูก

สง่ไปยงัทีอ่ยู่อเีมลทีคุ่ณกรอก 
• หำกคุณ ยงัจ ารหสัผ่านได้ แมจ้ะไม่มสีทิธิเ์ขำ้ถงึอเีมลเดมิ คุณสำมำรถเปลีย่นอเีมลในระบบไดง้ำ่ย 
• หำกคุณ ลืมรหสัผ่าน กส็ำมำรถรเีซต็ได ้ตรำบใดทีย่งัสำมำรถเขำ้ถงึอเีมลเดมิได้ 
• หำก ไม่สามารถเข้าถึงอีเมลเดิมได้เลย ใหท้ ำตำมค ำแนะน ำในคู่มอืเฉพำะทีร่ะบุในระบบ 
• กำรใช ้เบราวเ์ซอรเ์วอรช์นัล่าสุด จะช่วยป้องกนัปัญหำสว่นใหญ่ทีเ่กดิขึน้ระหว่ำงกำรลงทะเบยีน/

เขำ้สูร่ะบบ/แกไ้ขโปรไฟล์ 

 

ข้อควรรู้เก่ียวกบัอีเมลหลงัจากสร้างบญัชีแล้ว 
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(รำยละเอยีดเพิม่เตมิเกี่ยวกบัอเีมลจะถูกอธบิำยภำยหลงัจำกคุณมบีญัชแีลว้) 

 

💡 หมายเหตุ 
กำรใชเ้บรำวเ์ซอรเ์วอรช์นัเก่ำ อำจท ำใหคุ้ณมปัีญหำในกำรสรำ้งบญัช ี
โปรดอปัเดตเบรำวเ์ซอรท์ัง้หมดใหเ้ป็นเวอรช์นัล่ำสุด 

หำกคุณใช ้Microsoft Edge ใหพ้มิพ ์
edge://settings/help 
ลงในช่อง URL เพือ่เชค็ว่ำเบรำวเ์ซอรข์องคุณเป็นเวอรช์นัล่ำสุดหรอืไม่ 
ระบบจะอปัเดตใหอ้ตัโนมตัหิำกยงัไม่เป็นเวอรช์นัใหม่ 

 
 

ไปยงัเวบ็ไซต์ (NAVIGATE TO SITE) 

ไปทีเ่วบ็ไซต:์ https://cmt3.research.microsoft.com/User/Login 

จำกนัน้คลกิทีปุ่่ ม “Register” (ลงทะเบียน) เพือ่เริม่ต้นกำรสรำ้งบญัชใีหม่ในระบบ CMT 

 

https://cmt3.research.microsoft.com/User/Login
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หน้าสร้างบญัชีใหม่ (CREATE NEW ACCOUNT PAGE) 

กรอกขอ้มลูของคุณในหน้ำจอ “Create New Account” (สร้างบญัชีใหม่) 

• ช่องทีม่สีญัลกัษณ์ดอกจนั (*) จ าเป็นต้องกรอก ทัง้หมด 
(หำกไม่กรอกจะไม่สำมำรถด ำเนินกำรต่อได)้ 

หมายเหตุ (Note) 

รหสั Google Scholar ID, Semantic Scholar ID และ DBLP ID ไม่จ าเป็นต้องกรอก 
แต่อำจมกีรณีที ่ประธานการประชุม (Chairs) ตอ้งกำรใหผู้ใ้ชบ้ำงรำยมรีหสัหนึ่งรำยกำรหรอืมำกกว่ำ
นัน้ 

หำกคุณตอ้งกำรค ำแนะน ำในกำรหำหรอืกรอกรหสัเหล่ำนี้ ผมสำมำรถช่วยไดน้ะครบั — ตอ้งกำรไหม
ครบั? 
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ขัน้ตอนสุดท้ายในการสร้างบญัชี 

1. ป้อนรหสัแคปชา (Captcha) ตำมตวัอกัษรทีแ่สดงบนหน้ำจอ 
2. ต๊ิกเคร่ืองหมายถกู ทีช่่อง “Agree to Terms of Use” (ยอมรบัเงือ่นไขกำรใชง้ำน) 
3. จำกนัน้คลกิทีปุ่่ ม “Register” (ลงทะเบียน) เพือ่สรำ้งบญัช ี
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หมายเหตุ (Note) 

ส ำหรบั Google Scholar ID, Semantic Scholar ID และ DBLP ID 
กรุณำอำ้งองิจำกเอกสำรหวัขอ้ “HOW-TO: External Profile IDs” 
เพือ่ดวูธิกีำรคน้หำและกรอกขอ้มลูเหล่ำนี้อย่ำงถูกตอ้ง 

หน้าต้อนรบัสู่ CMT (WELCOME TO CMT PAGE) 

เมื่อคุณสมคัรเสรจ็แลว้ ระบบจะพำไปยงัหน้ำ “Welcome to CMT” 
ซึง่จะแจง้ว่ำ มีอีเมลถกูส่งไปยงัท่ีอยู่อีเมลของคณุ 
โดยในอเีมลนัน้จะม ีลิงกส์ าหรบัยืนยนั (activation link) เพือ่เปิดใชง้ำนบญัชขีองคุณ 
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อีเมลยืนยนั (VERIFICATION EMAIL) 
ส าคญั 

• หำกไม่ไดร้บัอเีมลยนืยนั โปรดตรวจสอบใน กล่องสแปม หรอื กล่องขยะ 
• บำงมหำวทิยำลยัหรอืทีท่ ำงำนมกีำรตัง้ก ำแพงไฟรว์อลลท์ีเ่ขม้งวด ซึง่อำจท ำให้ อีเมลจาก CMT 

ไม่ถกูส่งไปถึง 
แนะน ำใหต้ดิต่อฝ่ำย IT และขอใหพ้วกเขำเพิม่โดเมน ‘@msr-cmt.org’ ในรำยกำร whitelist 
เพือ่ใหส้ำมำรถรบัอเีมลจำก CMT ได ้

• ส าคญัท่ีสุด - ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่ำ เบราวเ์ซอรข์องคณุเป็นเวอรช์นัล่าสุด 
หำกใช ้Microsoft Edge พมิพ ์edge://settings/help ลงในแถบ URL เพือ่เชค็ว่ำเบรำวเ์ซอรข์อง
คุณเป็นเวอรช์นัล่ำสุดหรอืไม่ 
ระบบจะท ำกำรอปัเดตใหโ้ดยอตัโนมตัหิำกไม่ใช่ 

• ส ำหรบัอเีมลทีใ่ชเ้วบ็บรกิำร เช่น Gmail กรุณำลำ้งแคชของเบรำวเ์ซอร์ 
• ตรวจสอบว่ำ อีเมลท่ีใช้สมคัรบญัชี ไม่มกีำรสะกดผดิ 
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ลิงกย์ืนยนั (VERIFICATION LINK) 

ลงิกย์นืยนัในอเีมลจะเป็นลงิกแ์บบใชค้รัง้เดยีว (one-time link) 

• เมื่อคุณคลกิทีล่งิกแ์ละไดร้บัขอ้ควำมว่ำ บญัชีของคณุได้รบัการยืนยนัแล้ว 
คุณสำมำรถ เข้าสู่ระบบบญัชี CMT ของคณุ ไดท้นัท ี

ส าคญั 

• ห้ามคลิกลิงกนั์น้อีกครัง้ หำกคุณคลกิซ ้ำจะไดร้บัขอ้ควำมว่ำ “YOUR ACCOUNT COULD 
NOT BE VERIFIED” (ไม่สำมำรถยนืยนับญัชขีองคุณได)้ 

 

 

ข้อผิดพลาดในการยืนยนับญัชี (VERIFICATION ERROR) 
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หำกคุณคลกิลงิกใ์นอเีมลและเหน็ขอ้ควำม "Sorry, your account could not be verified." 
หมำยควำมว่ำ บญัชีของคณุอาจได้รบัการยืนยนัแล้ว และคุณไม่จ ำเป็นตอ้งท ำอะไรเพิม่เตมิ เพยีงแค่ 
เข้าสู่ระบบ CMT 

• คลกิทีแ่ทบ็ "Login" (เขำ้สู่ระบบ) เพือ่เขำ้สู่บญัชขีองคุณ 

 

วิธีเข้าสู่ระบบ CMT (HOW TO LOG INTO CMT) 

1. ใชล้งิกน์ี้เพือ่เขำ้สูร่ะบบ อย่าลิงกท่ี์บนัทึกหรือจากอีเมล: https://cmt3.research.microsoft.com 
2. ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่ำ เบราวเ์ซอรข์องคณุเป็นเวอรช์นัล่าสุด 
3. กรอก อีเมล และ รหสัผ่าน ของคุณ แลว้คลกิทีปุ่่ ม "Log In" (เขำ้สู่ระบบ) 

 

หากพบปัญหาในการเข้าสู่ระบบ (Login Issues) 

https://cmt3.research.microsoft.com/
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หำกคุณพบปัญหำในกำรเขำ้สูร่ะบบ CMT ใหต้รวจสอบที ่FAQ เก่ียวกบัข้อผิดพลาดในการเข้าสู่ระบบ 
เพือ่หำค ำแนะน ำในกำรแกไ้ขปัญหำต่ำงๆ 

• ค ำแนะน ำเพิม่เตมิเกีย่วกบักำรเขำ้สูร่ะบบสำมำรถพบไดท้ี่ ส่วนท้ายของ FAQ 
หมายเหตุ 

คุณสำมำรถใชช้่องคน้หำทีอ่ยู่ใตปุ้่ ม "Log In" เพือ่คน้หำบทควำมช่วยเหลอืต่ำงๆ 

หำกยงัคงมปัีญหำหรอืขอ้สงสยั ผมยนิดทีีจ่ะช่วยคุณคน้หำค ำตอบเพิม่เตมิครบั! 
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4. วิธีการลบบญัชี (HOW-TO: Account Deletion) 

หมายเหตุ 

คุณตอ้ง เข้าสู่ระบบ CMT และสำมำรถเขำ้ถงึอเีมลของคุณเพือ่ท ำกำรลบบญัช ีCMT 
ส าคญั 

ห้ามลบบญัชี CMT หำกสิง่ทีคุ่ณตอ้งกำรคอื: 

• กำร เปล่ียนแปลงอีเมล 
• กำร แก้ไขช่ือ/โปรไฟลท่ี์สะกดผิด 
• กำร อปัเดตข้อมูลองคก์ร 
• ควำมช่วยเหลอืในกำร หาการประชุม 
• ควำมช่วยเหลอืในกำร รีเซต็รหสัผ่าน 
• ควำมช่วยเหลอืในกำร ส่งบทความหรือการเพ่ิมผู้ร่วมเขียน 
• ควำมช่วยเหลอืในกำร ประเมิน 

ค าเตือน 

หำกบญัช ีCMT ทีคุ่ณลบเป็น ประธาน (Chair) ของกำรประชุมเพยีงรำยเดยีว กำรประชุมนัน้จะถูกทิ้ง
รำ้งและ การส่งบทความ จะไม่ไดร้บักำรจดักำร 
คณุต้องตรวจสอบให้แน่ใจว่า กำรประชุมนี้มกีำร ปิดการตัง้ค่าทุกประเภทใน Timeline และ ติดต่อ 
CMT Support แจง้เรื่องกำรลบบญัชขีองคุณ 

 

ภาพรวม (OVERVIEW) 

กำรลบบญัชจีะตอ้งม ีการยืนยนัอีเมล เพือ่ใหก้ระบวนกำรเสรจ็สมบูรณ์ 

หมายเหตุ 

• คุณจะไม่สำมำรถลบบญัช ีCMT ไดห้ำกอเีมลทีใ่ชส้มคัร ไม่เป็นอีเมลท่ีถกูต้อง 
• หำกตอ้งกำรหยุดใชง้ำนบญัช ีสำมำรถปล่อยใหอ้ยู่ในสถำนะ inactive ได ้
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ส าคญั 

โปรดทรำบสิง่ต่อไปนี้ก่อนด ำเนินกำรลบบญัช:ี 

• หำกคุณเป็นผูเ้ขยีนบทควำม บทควำมของคุณจะถูกลบและจะไม่ถูกประเมนิ 
• ผูร้่วมเขยีนจะไดร้บักำรแจง้เตอืนว่ำพวกเขำจะไดร้บัผลกระทบจำกกำรลบบญัชี 
• บทควำมทีถู่กลบจำกบญัชทีีถู่กลบจะไม่สำมำรถกูค้นืได้ 
• หำกคุณเป็นผูป้ระเมนิ ประเมินท่ีคณุส่งไปจะถกูลบ 
• หำกคุณเป็น meta-reviewer meta-reviews ท่ีคณุส่งไปจะถกูลบ 
• ประธานการประชุม (Chairs) จะไดร้บักำรแจง้เตอืนเกี่ยวกบักำรลบบญัชผีูใ้ชท้ัง้หมด เพรำะ

กำรลบบญัชอีำจมผีลต่อกระบวนกำรกำรประชุม 
• เมื่อกำรลบบญัชไีดร้บักำรยนืยนัแลว้ โดยปกตจิะใชเ้วลำ สูงสุด 3 วนั ในกำรด ำเนินกำร 
• บญัชีท่ีถกูลบอย่างสมบูรณ์ไม่สามารถกู้คืนได้ 

หำกคุณมคี ำถำมเกีย่วกบักำรลบบญัช ีโปรดตดิต่อ CMT Support เพือ่ขอควำมช่วยเหลอื 

 

การลบบญัชี CMT (NAME DROPDOWN) 

1. เข้าสู่ระบบ CMT 
2. คลกิที ่ช่ือของคณุ ทีมุ่มขวำบน 
3. เลอืก ‘Delete Account’ (ลบบญัช)ี 

หลงัจำกนัน้คุณจะตอ้งด ำเนินกำรตำมขัน้ตอนทีร่ะบุเพือ่ยนืยนักำรลบบญัช ี 
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เมื่อคุณเลอืก ‘Delete Account’ (ลบบญัช)ี จำกเมนูชื่อของคุณ หน้ำจอ ‘Request Account Deletion’ 
(ขอลบบญัช)ี จะเปิดขึน้ 

ในหน้ำนี้: 

1. คุณจะตอ้งยนืยนักำรลบบญัชขีองคุณ 
2. อำจมกีำรขอใหคุ้ณ กรอกข้อมูลบางอย่างเพ่ิมเติม หรอืยนืยนั เหตุผลในการลบบญัชี 

หลงัจำกทีคุ่ณยนืยนักำรลบบญัช ีระบบจะส่งอีเมลยืนยนัการลบบญัชีให้คณุ  

หน้า "Request Account Deletion" (ขอลบบญัชี) 

ส าคญั 

หลงัจำกทีคุ่ณยื่นค ำขอลบบญัช ีคุณจะไม่สำมำรถเขำ้สู่ระบบ CMT ดว้ยบญัชนีี้ไดอ้กี ดงันัน้ เรำขอแนะน ำให้
คุณ ดาวน์โหลดข้อมูลทัง้หมดท่ีเก่ียวข้องกบับญัชีน้ี ก่อนยื่นค ำขอลบ 

1. กรอกเหตุผล ส ำหรบักำรลบบญัช ี(กรอกไดห้ำกตอ้งกำร) 
2. คลกิทีปุ่่ ม ‘Request Deletion’ (ขอลบบญัช)ี 

เมื่อยื่นค ำขอแลว้ อีเมลจะถกูส่งไปยงัเจ้าของบญัชี พรอ้มลงิกเ์พือ่ยนืยนักำรลบบญัช ี
ลิงกน้ี์จะหมดอายุในหน่ึงชัว่โมง 
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การยืนยนัการลบบญัชี 

เมื่อคุณยื่นค ำขอลบบญัชใีนหน้ำ ‘Request Account Deletion’ ระบบจะสง่ อีเมลยืนยนั ไปยงัเจำ้ของ
บญัช ีพรอ้มลงิกเ์พือ่ยนืยนักำรลบบญัชี 

1. การแจ้งเตือน จะปรำกฏในหน้ำค ำขอกำรลบบญัช ีโดยจะมขีอ้ควำมยนืยนัว่ำ อีเมลยืนยนัได้ถกู
ส่งไปยงัเจ้าของบญัชีแล้ว 

2. เจำ้ของบญัชตีอ้งคลกิลงิกใ์นอเีมลเพือ่ยนืยนักำรลบบญัชี 

ลิงกย์ืนยนัน้ีจะหมดอายุภายในหน่ึงชัว่โมง ดงันัน้ควรด ำเนินกำรใหเ้รว็ทีสุ่ดหลงัจำกไดร้บัอเีมล 
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การยืนยนัการลบบญัชีผ่านอีเมล 

1. เปิดอีเมล ทีร่ะบบสง่ไปให ้(จำก CMT) 
2. คลกิที ่ลิงกใ์นอีเมล เพือ่ยนืยนักำรลบบญัชขีองคุณ 

หลงัจำกทีคุ่ณคลกิทีล่งิกแ์ลว้ บญัชีของคณุจะถกูลบออกจาก CMT โดยจะไม่สำมำรถกูค้นืได้ 

หำกคุณไม่เหน็อเีมลในกล่องขำเขำ้ กรุณำตรวจสอบในโฟลเดอร์ Spam/Junk หรอื ติดต่อทีม IT หำก
องคก์รของคุณมกีำรบลอ็กอเีมลจำก @msr-cmt.org 
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หน้าการยืนยนัการลบบญัชี (Account Deletion Confirmation Page) 

หลงัจำกทีคุ่ณคลกิลงิกใ์นอเีมลเพือ่ยนืยนักำรลบบญัช ีคุณจะถูกน ำไปยงั หน้าการยืนยนัการลบบญัชี ซึง่
จะแจง้ใหคุ้ณทรำบว่ำ ค าขอลบบญัชีได้รบัการยืนยนัแล้ว 

1. อีเมลยืนยนัการลบบญัชี จะถูกสง่ไปยงัเจำ้ของบญัชเีพือ่ยนืยนัว่ำ การลบบญัชีได้ถกูด าเนินการ 
แลว้ 

2. หลงัจำกนัน้บญัชขีองคุณจะถูกลบออกจำกระบบ CMT 
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การตรวจสอบอีเมลยืนยนัการลบบญัชี 

1. เปิดอีเมล ทีร่ะบบสง่ไปให ้โดยอเีมลจะมหีวัขอ้ "Account Deletion Request Confirmed" หรอื
ขอ้ควำมทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรยนืยนักำรลบบญัชี 

2. ตรวจสอบเน้ือหา ของอเีมลเพือ่ยนืยนัว่ำกำรลบบญัชขีองคุณไดร้บักำรด ำเนินกำรเรยีบรอ้ยแลว้ 

หำกคุณไม่ไดร้บัอเีมล กรุณำตรวจสอบในโฟลเดอร ์Spam/Junk หรอื ติดต่อทีม IT หำกองคก์รของคุณมี
กำรบลอ็กอเีมลจำก @msr-cmt.org 

 

  



26 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

5. การจดัการโปรไฟลผ์ู้ใช้ (HOW-TO: External Profile IDs) 

ภาพรวม 

ในสว่นของโปรไฟลผ์ูใ้ช ้จะมหีำ้ฟิลดส์ ำหรบักรอก External Scholar IDs ของผูใ้ช ้ซึง่ประกอบดว้ย: 

1. Google Scholar ID 
2. Semantic Scholar ID 
3. DBLP 
4. ORCID 
5. OpenReview ID 

โดยที ่หวัหน้าการประชุม (Conference Chairs) สำมำรถใชข้อ้มลูในโปรไฟลเ์หล่ำนี้เพือ่ช่วยในกำรจบัคู่
เอกสำรและแนะน ำผูต้รวจสอบ 

วิธีการเข้าถึงและแก้ไขโปรไฟล ์

1. คลกิที ่ช่ือของคณุ ทีมุ่มขวำบนของหน้ำจอ 
2. เลอืก 'User Profile' (โปรไฟลผ์ูใ้ช)้ 

จำกนัน้คุณจะสำมำรถเพิม่หรอืแกไ้ขขอ้มลู ID ภำยนอกทีเ่กีย่วขอ้งไดต้ำมตอ้งกำร 

 

แผงโปรไฟลผ์ู้ใช้ (User Profile Pane) 

ในหน้ำนี้ คุณสำมำรถกรอกขอ้มลู External Scholar IDs ได ้ไดแ้ก่: 

• Google Scholar ID 



27 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

• Semantic Scholar ID 
• DBLP ID 
• ORCID 
• OpenReview ID 

• กำรกรอกขอ้มลูเหล่ำนี้อำจมคีวำมส ำคญั เนื่องจำก ผู้จดัการประชุม (Chairs) อำจใชใ้นกำรจบัคู่
บทควำมกบัผูต้รวจสอบทีเ่หมำะสม หรอืประกอบกำรพจิำรณำอื่น ๆ 

• เพยีงกรอกแต่ละ ID ใหถู้กตอ้งตำมแพลตฟอรม์ทีคุ่ณใช ้แลว้กดบนัทกึ (Save) เพือ่อปัเดตขอ้มลู
ในระบบ 

 

Google Scholar ID 
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เมื่อคุณคลกิทีล่งิก์ Google Scholar ID ในหน้ำโปรไฟลข์อง CMT ระบบจะพำไปยงัหน้ำ Wiki: 

🔗 https://en.wikipedia.org/wiki/Template:Google_Scholar_id 

วิธีค้นหา Google Scholar ID ด้วยตนเอง: 

1. ไปทีห่น้ำโปรไฟลข์องคุณบน Google Scholar 
2. ดทูี ่URL ของหน้ำโปรไฟล ์เช่น: 

https://scholar.google.com/citations?user=ABC123DEF 
3. ตวัอกัษรหลงั user= เช่น ABC123DEF คอื Google Scholar ID ของคุณ 
4. คดัลอกแลว้วำงลงในช่อง Google Scholar ID บน CMT 

หำกคุณยงัไม่มโีปรไฟล ์Google Scholar คุณสำมำรถสรำ้งไดฟ้รโีดยใชบ้ญัช ีGoogle 

ตอ้งกำรใหแ้นะน ำวธิสีรำ้งโปรไฟล ์Google Scholar หรอืไม่ครบั? 

 

Semantic Scholar ID 

เมื่อคุณคลกิทีล่งิก์ Semantic Scholar ID บนหน้ำโปรไฟล ์CMT ระบบจะพำไปยงัหน้ำ Wikidata: 

🔗 https://www.wikidata.org/wiki/Property_talk:P4012 

วิธีค้นหา Semantic Scholar ID ของคณุ: 

1. ไปทีเ่วบ็ไซต ์Semantic Scholar 
2. พมิพช์ื่อของคุณในช่องคน้หำ แลว้กด Enter 
3. เลอืกโปรไฟลท์ีต่รงกบัคุณ (ถำ้มหีลำยรำยกำร) 
4. ดทูี ่URL ของหน้ำโปรไฟล ์เช่น: 

https://www.semanticscholar.org/author/12345678 

https://en.wikipedia.org/wiki/Template:Google_Scholar_id
https://scholar.google.com/
https://www.wikidata.org/wiki/Property_talk:P4012
https://www.semanticscholar.org/
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หรอื 
https://www.semanticscholar.org/author/Firstname-Lastname/9876543210 

5. หมำยเลขทำ้ย URL เช่น 12345678 หรอื 9876543210 คอื Semantic Scholar ID 

คดัลอกเลขน้ีแลว้วำงลงในช่องทีก่ ำหนดในโปรไฟล ์CMT ของคุณ 

 

วิธีหา DBLP ID และน ามาใส่ใน CMT 

✅ รปูแบบท่ี CMT ยอมรบั 

CMT ตอ้งกำรใหคุ้ณป้อน DBLP ID ในรปูแบบเฉพำะ เช่น: 

• 227/2109 
• d/JohnDoe 

รปูแบบเหล่ำนี้มกัจะอยู่ใน URL ของหน้ำโปรไฟล ์DBLP ของคุณ 

 

🔍 ขัน้ตอนการค้นหา DBLP ID 

1. ไปทีเ่วบ็ไซต:์ https://dblp.org/ 
2. พมิพช์ื่อของคุณลงในช่องคน้หำ (เช่น "Nopanan Attajinda") แลว้กด Enter 
3. เลอืกโปรไฟลข์องคุณจำกรำยกำรผลลพัธ์ 
4. ดทูี ่URL ของโปรไฟล ์เช่น: 

https://dblp.org/pid/d/JohnDoe.html 

https://dblp.org/pid/227/2109.html 

https://dblp.org/
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5. https://dblp.org/pid/d/JohnDoe.html 
6. https://dblp.org/pid/227/2109.html 
7. คดัลอกสว่น หลงั pid/ และก่อน .html 

เช่น: 
o d/JohnDoe 
o 227/2109 

8. วำง DBLP ID นัน้ลงในช่อง DBLP ID ของโปรไฟลผ์ูใ้ชใ้น CMT 

 

9. คลกิลงิกโ์ปรไฟลข์องคุณ 

• DBLP จะแสดงรำยชื่อจำก Exact matches (ตรงชื่อพอด)ี และ Likely matches (ใกลเ้คยีง) 
• คลกิทีล่งิกช์ื่อทีเ่ป็นของคุณจรงิ ๆ (ดจูำกชื่อ, หน่วยงำน, หรอืผลงำนวจิยั) 

10. เขำ้สูห่น้ำโปรไฟล ์DBLP ของคุณ 

• เมื่ออยู่ในหน้ำโปรไฟลแ์ลว้ ใหค้ลกิที่ ไอคอน “Share” (ไอคอนรปูลงิกห์รอืโซ่ คลำ้ย 🔗 ทีมุ่มขวำ
บน) 

• ระบบจะปรำกฏ Persistent URL เช่น: 
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o https://dblp.org/pid/d/JohnDoe.html 

11. คดัลอก Persistent URL หรอื DBLP ID 

• คุณสำมำรถใชท้ัง้: 
o URL แบบเตม็: เพือ่อำ้งองิในเอกสำร 
o DBLP ID: เพือ่น ำไปวำงในช่อง DBLP ID บน CMT (เฉพำะสว่นทีอ่ยู่หลงั pid/ และก่อน 

.html) 

เช่น: 

▪ จำก https://dblp.org/pid/227/2109.html → ใสใ่น CMT ว่ำ 227/2109 

 

✅ รปูแบบของ Persistent URL ท่ียอมรบั: 

1. https://dblp.org/pid/227/2109 
→ DBLP ID คอื 227/2109 

2. https://dblp.org/pid/d/JohnDoe 
→ DBLP ID คอื d/JohnDoe 

 

🔄 ถ้ามีช่ือซ า้ (Homonymous Names) 

• จะม ีตวัเลขท้ายช่ือ เช่น: 
o https://dblp.org/pid/227/2109-3 

→ DBLP ID คอื 227/2109-3 
o https://dblp.org/pid/d/JohnDoe2 

→ DBLP ID คอื d/JohnDoe2 (ไม่มีขีดกลาง - ระหว่างช่ือกบัตวัเลข) 
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🎯 วิธีการน าไปใช้ 

เมื่อได ้DBLP ID แลว้ ใหน้ ำไปกรอกใน CMT User Profile ทีช่่อง "DBLP ID" โดยไม่ตอ้งกรอกลงิกเ์ตม็ 

 

เมื่อคุณได ้DBLP ID แลว้ ใหน้ ำไปกรอกในช่อง “DBLP Id” ของหน้ำ User Profile บน CMT ดงันี้: 

        ขัน้ตอน: 

1. ลอ็กอนิเขำ้สูร่ะบบ CMT ที ่https://cmt3.research.microsoft.com 
2. คลกิทีช่ื่อของคุณ (มุมขวำบน) → เลอืก User Profile 
3. เลื่อนลงมำทีส่ว่น External Profiles 
4. กรอก DBLP ID ทีคุ่ณไดม้ำ เช่น: 

o 227/2109 
o d/JohnDoe2 

5. คลกิ Save Changes ทีด่ำ้นล่ำงของหน้ำ 

 

หมายเหตุ 
รปูแบบกำรกรอกใด ๆ ทีไ่ม่เป็นไปตำมทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้ จะไม่สำมำรถใชง้ำนได้ 
ตวัอย่ำงเช่น กำรกรอก URL ทัง้หมดแบบเตม็ จะถอืว่ำไม่ถูกตอ้ง 

 

ORCID ID 
คลกิลงิก ์ORCID ID ระบบจะพำไปยงัหน้ำ "What is ORCID" บนเวบ็ไซต ์ORCID 
จำกหน้ำนัน้คุณสำมำรถเขำ้สูร่ะบบเพือ่ลงทะเบยีนหรอืด ูORCID ของคุณได ้

 

https://cmt3.research.microsoft.com/
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OPENREVIEW ID 
คลกิลงิก ์OpenReview ID ระบบจะพำไปยงัหน้ำ "Finding your profile ID" ของเวบ็ไซต ์OpenReview 
เพือ่ช่วยคุณคน้หำ ID โปรไฟลข์องคุณบนระบบนัน้ 
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6. วิธีการ: การตัง้ค่า Proceeding Editor (บรรณาธิการตีพิมพ)์ 

ภาพรวม 

❗ หมายเหตุ: ไม่ใช่ทุกกำรประชุม (conference) ทีจ่ะมกีำรใชง้ำน Proceeding Editor 
ประธำน (Chair) สำมำรถเพิม่ผูใ้ชใ้หม่ในระบบ CMT เพื่อท ำหน้ำทีเ่ป็น Proceeding Editor หรอืแกไ้ข
บทบำทของผูใ้ชง้ำนเดมิใหร้วมบทบำท Proceeding Editor ไดอ้ย่ำงง่ำยดำย 

ขัน้ตอนท่ี 1: ประธานเปิดใช้งานเอกสารใน Chair Console 

หลงัจำกผ่ำนขัน้ตอนกำรตดัสนิใจเกีย่วกบับทควำมแลว้ (Paper Decision Phase) 
ประธำนตอ้ง "เปิดใชง้ำน" กำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้ม (Camera-Ready Submission) ส ำหรบับทควำมทีไ่ดร้บั
กำรยอมรบั 

กำรด ำเนินกำรน้ีจะท ำใหบ้ทควำมเหล่ำนัน้สำมำรถมองเหน็ไดใ้น Proceeding Editor Console 

🔍 ตวัอย่าง: 
ประธำนไดเ้ปิดใชง้ำน Camera-Ready ส ำหรบับทควำมทีม่ ีPaper ID #1 และ #3 
ดงันัน้ Proceeding Editor จะสำมำรถเหน็บทควำม #1 และ #3 เท่ำนัน้ในระบบของตน 
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หน้าจอ Proceeding Editor Console 
- เมื่อประธำนเปิดใชง้ำนกำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้ม (Camera-Ready) ส ำหรบับทควำมแลว้ 
- Proceeding Editor Console จะแสดงเฉพำะบทควำมเหล่ำนัน้เท่ำนัน้ 

🔍 เช่น ในกรณีนี้ Proceeding Editor จะเหน็เพยีง Paper ID #1 และ #3 เท่ำนัน้ในหน้ำจอของตน 

 

บทบาทของ Proceeding Editor 

• ประธำนสำมำรถตัง้ค ำถำมและก ำหนดขอ้ก ำหนดอื่น ๆ ส ำหรบั Proceeding Editor ได ้
• ประธำนสำมำรถเปิดใชง้ำนกำรสง่ลขิสทิธิ ์IEEE (IEEE Copyright) ไดต้ำมตอ้งกำร 
• เมื่อเปิดใชง้ำนแลว้, Proceeding Editor จะรบัผดิชอบในขัน้ตอนกำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้ม 

(Camera-Ready) ของกำรประชุม 

ความรบัผิดชอบของ Proceeding Editor คอื กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรสง่บทควำมในรปูแบบกลอ้ง
พรอ้มเท่ำนัน้ 

ข้อก าหนดเบือ้งต้น 

• บทควำมตอ้งไดร้บักำรเปิดใชง้ำนส ำหรบักำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้ม (Camera-ready submission) 

หมายเหตุ 

• หำกกำรประชุมจะใชก้ำรโอนลขิสทิธิผ์่ำนระบบ IEEE eCF, จ ำเป็นตอ้งท ำกำรลงทะเบยีนกบั IEEE 
ก่อน 
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การตัง้ค่าฉบบักล้องพร้อม (Camera-Ready Settings) 

ส าคญั 

• หำกกำรประชุมมหีลำยแทรก็ (multi-track conference) คุณตอ้งท ำกำรตัง้ค่ำนี้ส ำหรบัแต่ละแทรก็ที่
ตอ้งกำรเปิดใชง้ำนกำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้ม 

ก าหนดเวลา (Deadline) 

1. ไปทีแ่ทบ็ 'Settings' 
2. เลอืก 'Deadline' และเปิดใชง้ำนสถำนะกำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้ม 
3. ตัง้วนัทีใ่หเ้หมำะสม 
4. คลกิ 'Save Changes' เพือ่บนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 
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การตัง้ค่า Features 

1. ไปทีแ่ทบ็ 'Settings' 
2. คลกิที ่'Features' 
3. ในช่อง 'Welcome Messages and Instructions' ใหก้รอกขอ้มลูทีผู่เ้ขยีน (Authors) ตอ้งทรำบ

เกีย่วกบักำรสง่ฉบบั (Camera-Ready Submission) 

คุณสำมำรถใสข่อ้มลูส ำคญั เช่น: 

• ขอ้ก ำหนดเฉพำะส ำหรบักำรสง่ฉบบั 
• ค ำแนะน ำเกี่ยวกบัรูปแบบหรอืไฟลท์ีต่อ้งกำร 
• วนัทีก่ ำหนดทีต่อ้งสง่ 
• ขอ้ก ำหนดกำรโอนลขิสทิธิ ์(หำกม)ี 

หลงัจำกกรอกขอ้มลูเสรจ็แลว้ อย่ำลมืคลกิ 'Save Changes' เพือ่บนัทกึกำรตัง้ค่ำ! 

 

การตัง้ค่าในส่วน ‘Camera Ready Submission File’ 

1. ไปทีแ่ทบ็ ‘Settings’ และเลอืก ‘Camera Ready Submission’ 
2. ในสว่น ‘Camera Ready Submission File’, คุณจะสำมำรถตัง้ค่ำต่ำงๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรสง่ไฟล์

ไดด้งันี้: 
o จ านวนไฟลข์ัน้ต า่และสูงสุด: ก ำหนดจ ำนวนไฟลท์ีส่ำมำรถอปัโหลดได ้ทัง้จ ำนวนขัน้ต ่ำ

และสงูสุด 
o รปูแบบไฟลท่ี์รองรบั: ก ำหนดรูปแบบไฟลท์ีอ่นุญำตใหส้ง่ได ้เช่น PDF, DOCX, ZIP เป็น

ตน้ 
o ขนาดไฟลส์ูงสุด: ก ำหนดขนำดไฟลส์งูสุดทีอ่นุญำตใหส้่งได ้เช่น 10MB, 20MB เป็นตน้ 
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3. หลงัจำกตัง้ค่ำทัง้หมดแลว้ ใหค้ลกิ ‘Save Changes’ เพือ่บนัทกึกำรตัง้ค่ำ 

สิง่นี้จะช่วยใหคุ้ณควบคุมกระบวนกำรสง่ไฟลใ์นระหว่ำงกำรสง่ฉบบักลอ้งพรอ้มไดอ้ย่ำงมรีะเบยีบและมี
ประสทิธภิำพ  

 

ในสว่น ‘IEEE Copyright Requirement’ คุณสำมำรถตัง้ค่ำไดต้ำมขัน้ตอนดงันี้: 

1. ไปทีแ่ทบ็ ‘Settings’ และเลอืก ‘IEEE Copyright Requirement’. 
2. ในสว่นน้ีให ้ต๊ิกเลือก ทีช่่อง Enable IEEE Copyright Requirement เพือ่เปิดใชง้ำนกำรขอสทิธิ ์

กำรคดัลอกแบบ IEEE ส ำหรบักำรสง่ Camera-Ready. 
3. กรอกข้อมูลท่ีจ าเป็น: 

o Publication Title: ใสช่ื่อของงำนประชุมหรอืกำรตพีมิพท์ีเ่กีย่วขอ้ง เช่น “IEEE 
International Conference on XYZ”. 

o 5-digit conference ID: ใส่หมำยเลขรหสั 5 หลกัของกำรประชุมทีไ่ดร้บัจำก IEEE 
(สำมำรถหำขอ้มลูนี้ไดจ้ำกผูจ้ดังำนประชุมหรอืในเอกสำรทีเ่กีย่วขอ้งกบั IEEE). 

4. หลงัจำกกรอกขอ้มลูทัง้หมดเสรจ็สิน้ ใหค้ลกิ ‘Save Changes’ เพือ่บนัทกึกำรตัง้ค่ำ 

กำรตัง้ค่ำนี้จะช่วยใหก้ำรสง่ camera-ready ของผูแ้ต่งสอดคลอ้งกบัขอ้ก ำหนดของ IEEE ส ำหรบักำรขอสทิธิ ์
กำรคดัลอก 
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ในสว่น ‘Other’ คุณสำมำรถตัง้ค่ำตำมทีต่อ้งกำรไดด้งันี้: 

1. Require reproducibility checklist: หำกตอ้งกำรใหผู้แ้ต่งยื่นฟอรม์เชค็ลสิตก์ำรตรวจสอบ
ควำมสำมำรถในกำรท ำซ ้ำของงำน ใหเ้ลอืก Enable ในช่องนี้. 

2. Do not allow editing authors: หำกตอ้งกำรป้องกนัไม่ใหผู้แ้ต่งท ำกำรแกไ้ขรำยชื่อผูแ้ต่งได้
หลงัจำกกำรสง่ paper แลว้ ใหเ้ลอืก Enable ในช่องนี้. 

3. Allow meta-reviewer to view submission: หำกตอ้งกำรให ้meta-reviewer สำมำรถเหน็กำรสง่
งำนทีเ่กี่ยวขอ้งได ้ใหเ้ลอืก Enable ในช่องนี้. 

4. Allow senior meta-reviewer to view submission: หำกตอ้งกำรให ้senior meta-reviewer 
สำมำรถเหน็กำรสง่งำนทีเ่กี่ยวขอ้งได ้ใหเ้ลอืก Enable ในช่องนี้. 

หลงัจำกตัง้ค่ำทัง้หมดเสรจ็แลว้ ใหค้ลกิ ‘Save Changes’ เพือ่บนัทกึกำรตัง้ค่ำ 

กำรตัง้ค่ำเหล่ำนี้จะช่วยใหคุ้ณควบคุมกำรเขำ้ถงึและกำรแกไ้ขเอกสำรในกระบวนกำรประเมนิและตรวจสอบ
ไดต้ำมทีต่อ้งกำร 

 

เมื่อคุณไปทีแ่ทบ็ Settings และคลกิที ่'Forms' แลว้ จะเหน็ปุ่ม 'Add New Question' ทีคุ่ณสำมำรถใช้
เพือ่เพิม่ค ำถำมใหก้บัผูแ้ต่งได ้

จำกนัน้คุณสำมำรถเลอืกประเภทของค ำถำมทีต่อ้งกำรถำม เช่น: 

• Text: ส ำหรบัค ำถำมทีต่อ้งกำรค ำตอบเป็นขอ้ควำม 
• Multiple Choice: ส ำหรบัค ำถำมทีต่อ้งกำรเลอืกค ำตอบจำกตวัเลอืกทีก่ ำหนด 
• Checkbox: ส ำหรบัค ำถำมทีส่ำมำรถเลอืกหลำยตวัเลอืกได้ 
• File Upload: ส ำหรบัค ำถำมทีผู่แ้ต่งตอ้งอปัโหลดไฟลเ์ป็นค ำตอบ 
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หลงัจำกตัง้ค ำถำมเสรจ็แลว้ ใหค้ลกิ ‘Save Changes’ เพือ่บนัทกึค ำถำมใหม่ของคุณ. 

คุณสำมำรถเพิม่ค ำถำมทีจ่ ำเป็นเพือ่ช่วยในกระบวนกำรตรวจสอบหรอืใหข้อ้มลูเพิม่เตมิจำกผูแ้ต่งไดต้ำม
ตอ้งกำรค 

 

 

 

ในหน้ำต่ำงป็อปอพัทีป่รำกฏขึน้หลงัจำกคลกิ 'Add New Question' ใหท้ ำตำมขัน้ตอนน้ี: 

1. Title: ใสช่ื่อค ำถำมหรอืหวัขอ้ค ำถำมทีคุ่ณตอ้งกำรถำมผูแ้ต่ง 
2. Text: ใสเ่นื้อหำของค ำถำม หรอืค ำแนะน ำทีเ่กีย่วขอ้งกบัค ำถำมนัน้ 
3. Required Question: เลอืกว่ำค ำถำมนี้เป็นค ำถำมทีจ่ ำเป็นหรอืไม่ (เช่น ถำ้เป็นค ำถำมทีต่อ้งตอบ 

ตอ้งเลอืกใหเ้ป็น "Required") 
4. Type of Question: เลอืกประเภทของค ำถำม 
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หลงัจำกทีก่รอกขอ้มลูเสรจ็แลว้ ใหค้ลกิ 'Save changes' เพือ่บนัทกึค ำถำมทีเ่พิม่เขำ้มำ. 

โดยท ำเช่นนี้คุณจะสำมำรถเพิม่ค ำถำมใหก้บัผูแ้ต่งในกำรสง่งำน camera-ready ได ้ 
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7. การส่งอีเมลถึงผู้แต่งจาก Proceeding Editor Console ให้ท าตามขัน้ตอนน้ี: 

1. เข้าสู่ Proceeding Editor Console: ไปที ่Proceeding Editor Console ในระบบ CMT 
2. คลกิที ่Actions จำกนัน้เลอืก Email. 
3. เลอืกกลุ่มผูร้บัอเีมลทีต่อ้งกำร: 

o All Authors: สง่อเีมลไปยงัผูแ้ต่งทัง้หมด 
o Primary Authors: สง่อเีมลไปยงัผูแ้ต่งหลกัเท่ำนัน้ 

หลงัจำกนัน้ คุณสำมำรถพมิพข์อ้ควำมทีต่อ้งกำรสง่ไปยงัผูแ้ต่งเกีย่วกบักำรสง่ไฟล ์camera-ready และคลกิ 
Send เพือ่สง่อเีมล. 

กำรแจง้เตอืนผูแ้ต่งใหส้ง่ไฟล ์camera-ready เป็นหน่ึงในหน้ำทีข่อง Proceeding Editor หลงัจำกทีต่ ัง้ค่ำกำร
รบัไฟล ์camera-ready เสรจ็แลว้ 

 

เมื่อคุณกรอกอเีมลหรอืใชเ้ทมเพลตทีม่อียู่แลว้: 

1. กรอกข้อความในอีเมล: ใสข่อ้ควำมทีต่อ้งกำรส่งไปยงัผูแ้ต่ง หรอืเลอืกใชเ้ทมเพลตทีไ่ดจ้ดัเตรยีม
ไวแ้ลว้ หำกมเีทมเพลตใหเ้ลอืก 

2. คลกิที ่Preview and Send emails: จะมหีน้ำต่ำงแสดงตวัอย่ำงอเีมลทีคุ่ณกรอกหรอืเลอืกเทม
เพลตไว ้

3. ตรวจสอบรำยละเอยีดในอเีมลทีแ่สดงในหน้ำตวัอย่ำง 
4. ถำ้ทุกอย่ำงถูกตอ้งแลว้ ใหค้ลกิ Send เพือ่สง่อเีมลไปยงัผูแ้ต่ง 
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ขัน้ตอนน้ีจะช่วยให ้Proceeding Editor สำมำรถแจง้ผูแ้ต่งเกีย่วกบัขัน้ตอนกำรสง่ไฟล ์camera-ready และ
รำยละเอยีดอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

เมื่อคุณไดต้รวจสอบอเีมลในหน้ำตวัอย่ำงแลว้: 

1. ตรวจสอบรายละเอียด: ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่ำเนื้อหำของอเีมลถูกตอ้งและครบถว้น 
2. คลิก 'Send': หำกทุกอย่ำงถูกตอ้งและพรอ้มสง่, ใหค้ลกิปุ่ ม Send เพือ่สง่อเีมลไปยงัผูแ้ต่ง 

หลงัจำกนัน้, ผูแ้ต่งจะไดร้บัอเีมลทีแ่จง้ใหส้ง่ไฟล ์camera-ready ตำมทีไ่ดก้ ำหนดไว ้
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8. Proceeding Editor - ดาวน์โหลดไฟล ์

ภาพรวม 

เมื่อไฟล ์camera-ready ทัง้หมดถูกอปัโหลดเสรจ็สิน้, Proceeding Editor สำมำรถดำวน์โหลดไฟล์
เหล่ำนัน้ได ้

คอนโซลของ Proceeding Editor 

• เมื่อผูแ้ต่งทัง้หมดไดส้ง่ไฟล ์camera-ready และลขิสทิธิแ์ลว้, คอนโซลของ Proceeding Editor จะมี
ลกัษณะดงันี้ 

 

แบบฟอรม์ลิขสิทธ์ิท่ีโพสต์ 

• กำรตรวจสอบว่ำแบบฟอรม์ลขิสทิธิถ์ูกโพสตห์รอืไม่สำมำรถท ำไดง้ำ่ยๆ จำกกำรดทูีค่อนโซลของ 
Proceeding Editor โดยตรงในคอลมัน์ 'Copyright Form Posted?' จะมขีอ้มลูนี้แสดง และสำมำรถ
จดัเรยีงขอ้มลูได.้ 
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ดาวน์โหลดไฟล ์Camera-Ready (เป็นกลุ่ม) 

• เพือ่ดำวน์โหลดไฟล ์Camera-Ready ทัง้หมดในครัง้เดยีว ใหค้ลกิที ่'Actions' และเลอืก 'Download 
Camera Ready Files.' 

 

• บนัทกึไฟล ์zip ลงในเครื่องของคุณ แลว้คลกิ 'OK.' 



47 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

ดาวน์โหลดไฟลลิ์ขสิทธ์ิ (แบบกลุ่ม)  

• ในกำรดำวน์โหลดไฟลล์ขิสทิธิแ์บบกลุ่ม ใหค้ลกิที ่'Actions' แลว้เลอืก 'Download Copyright Files' 

 

ดาวน์โหลดไฟล ์Camera-Ready (แบบเดียว)  

• ในกำรดำวน์โหลดไฟล ์Camera-Ready ส ำหรบัเอกสำรเฉพำะ ใหค้ลกิที ่'More' แลว้เลอืก 
'Download Camera Ready Files' 
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• บนัทกึไฟล ์PDF ลงในเครื่องของคุณ จำกนัน้คลกิ 'OK.' 

 

ดาวน์โหลดไฟลลิ์ขสิทธ์ิ (แบบเดียว)  

• เพือ่ดำวน์โหลดไฟลล์ขิสทิธิส์ ำหรบับทควำมเฉพำะ ใหค้ลกิ 'More' แลว้เลอืก 'Download Copyright 
Files.' 



49 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

• บนัทกึไฟล ์PDF ลงในเครื่องของคุณ แลว้คลกิ 'OK.' 

 

ดาวน์โหลดไฟลก์ารส่งในแบบกลุ่ม (bulk)  

• โดยคลกิที ่'Actions' แลว้เลอืก 'Download' และ 'Submission Files.' 
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• ขึน้อยู่กบัเวบ็เบรำวเ์ซอรท์ีใ่ช ้ไฟลอ์ำจจะถูกบนัทกึในโฟลเดอรด์ำวน์โหลด (Downloads folder) 
ของคุณ 

 

ในการดาวน์โหลดไฟลเ์สริม (Supplemental files)  

• ทัง้หมดในรูปแบบกลุ่ม (bulk) ใหค้ลกิที ่'Actions' > 'Download' > 'Supplemental Files' 
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• ขึน้อยู่กบัเบรำวเ์ซอรท์ีใ่ช ้ไฟลอ์ำจถูกบนัทกึในโฟลเดอรด์ำวน์โหลด (Downloads folder) โดย
อตัโนมตั ิ
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9. วิธีการ: Proceeding Editor - เผยแพร่ไปยัง ACM 
 

ภาพรวม 

คู่มือนี้จะสอนวิธีการแปลงเอกสารเป็นรูปแบบ XML เพ่ือให้ Proceeding Editor แก้ไขสำหรับการ
เผยแพร่ใน ACM 

ข้อกำหนดเบื้องต้น 

ต้องมีการกำหนดบทบาท "Proceeding Editor" และการตั้งค่าการประชุมสำหรับ ACM 

เผยแพร่ไปยัง ACM 

การประชุมแบบหลายแทร็ก จาก "Proceeding Editor Console" (หลังจากการกรองเอกสารถ้าต้องการ) 
คลิก 'Actions > Publish to ACM' 

 

หมายเหตุ 
ในการประชุมแบบหลายแทร็ก เมนูรองจะปรากฏขึ้น ให้เลือกแทร็กท่ีต้องการ 

การประชุมหลายแทร็ก (MULTI-TRACK CONFERENCE) 

• เลือกแทร็กจากเมนูรอง 
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ไฟล์จะถูกบันทึกไว้ในเครื่องของคุณ 

 
เปิดไฟล์ในโปรแกรมแก้ไขข้อความที่คุณเลือก 
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10. วิธีการ: Reviewer Bidding 

ภาพรวม: ในช่วงกำร bidding ผูป้ระเมนิสำมำรถเขำ้ถงึบทคดัย่อของเอกสำรทัง้หมดทีไ่ม่เกดิควำมขดัแยง้ 
และสำมำรถ bidding ตำมควำมเชีย่วชำญและควำมสนใจของตนเอง 

ผลการประเมิน (BID VALUES): ม ี4 ค่ำเสนอรำคำทีแ่ตกต่ำงกนั ซึง่แต่ละค่ำแสดงควำมหมำยดงันี้: 

1. Eager (กระตือรือร้น): รูส้กึกระตอืรอืรน้และอยำกประเมนิเอกสำรนัน้ โดย Eager = 5 คะแนน 
2. Willing (ยินดี): พรอ้มทีจ่ะประเมนิเอกสำรนัน้ โดย Willing = 4 คะแนน คะแนน 
3. In a pinch (ในกรณีฉุกเฉิน): ยนิดปีระเมนิเอกสำรนัน้หำกจ ำเป็นจรงิ ๆ โดย  In a pinch = 3 

คะแนน 
4. Not Willing (ไม่ยินดี): ไม่ตอ้งกำรประเมนิเอกสำรนัน้เลย โดย Not Willing = 2 คะแนน 

หมายเหตุ: ค ำว่ำ 'Not Entered' ไม่ถอืเป็นผลการประเมิน (Bid Value) 

Review Console 

 
Your Bid 
- เมื่อกำรประชุมอยู่ในช่วงกำรประเมนิ (Bidding phase) ผูป้ระเมนิจะเหน็คอลมัน์ ‘Your Bid’ ในหน้ำ 
Reviewer Console. 
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บทคดัย่อ 
- ผูป้ระเมนิสำมำรถอ่ำนบทคดัย่อของงำนวจิยัโดยคลกิทีล่งิก์ ‘Show Abstract’ ทีอ่ยู่ดำ้นล่ำงของชื่อเรื่อง 
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- บทคดัย่อจะปรำกฏในคอลมัน์นัน้ 

 

คอลมัน์ Relevance  
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จะแสดงคะแนนส ำหรบัแต่ละบทควำม ซึง่จะพจิำรณำจำกกำรจบัคู่ระหว่ำงหวัขอ้หลกัและรองของ
บทควำมกบัหวัขอ้หลกัและรองทีคุ่ณเชีย่วชำญ คอลมัน์นี้สำมำรถเรยีงล ำดบัได ้ตวัอย่ำงเช่น หำกตอ้งกำรดู
บทควำมทีต่รงกบัควำมเชีย่วชำญของคุณทีสุ่ด สำมำรถเรยีงล ำดบัจำกสงูไปต ่ำได.้ 

 

การเปล่ียนแปลงการประเมิน (Bid) 
ผูต้รวจสอบสำมำรถเปลีย่นกำรประเมนิส ำหรบับทควำมแต่ละชิน้หรอืในแบบกลุ่มได.้ 

การเปล่ียนแปลงการประเมินแบบกลุ่ม (Bulk Change Bid) 
- กรองคอลมัน์ Relevance ส ำหรบับทควำมทีม่คีะแนนมำกกว่ำ 0.75 แลว้ท ำกำรตัง้ค่ำกำรประเมนิของคุณ
เพือ่ทบทวนบทควำมเหล่ำนัน้. 
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- เลอืก Actions > Bulk Change Bid. 

 

- ในหน้ำต่ำงป๊อปอพัทีต่ำมมำ ใหเ้ลอืกระดบักำรประเมนิ (เช่น ‘Eager’) จำกเมนูดรอปดำวน์ 



60 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

- คลกิทีปุ่่ ม "Save" เพือ่บนัทกึกำรเปลีย่นแปลงกำรประเมนิ 

 

- บดันี้กำรประเมนิเหล่ำนัน้จะแสดงในคอลมัน์ 'Your Bid' คุณสำมำรถท ำซ ้ำกระบวนกำรน้ีเพือ่วำงกำร
ประเมนิอื่น ๆ ไดต้ำมตอ้งกำร 
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- กำรเปลีย่นบดิดว้ยตนเอง 

- คุณสำมำรถเปลีย่นกำรประเมนิบนกระดำษแต่ละแผ่นได ้โดยกำรคน้หำกระดำษทีคุ่ณตอ้งกำร
เปลีย่นกำรประเมนิ จำกนัน้คลกิทีร่ำยกำรในคอลมัน์ 'Your Bid' ทีเ่กีย่วขอ้ง ในกรณีนี้ เปลีย่น 
Paper ID 9 จำก 'Willing' เป็น 'Not Willing' 
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- คลกิที ่‘Willing’; มนัจะเปลีย่นเป็นเมนูดรอปดำวน์ เลอืกค่ำกำรประเมนิ (เช่น ‘Not Willing’) จำก
เมนูดรอปดำวน์ 
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- หน้ำสรุปกำรประเมนิจะมลีกัษณะดงันี้ คุณสำมำรถเปลีย่นค่ำกำรประเมนิส ำหรบัเอกสำรใด ๆ ได ้
ตรำบเท่ำทีข่ ัน้ตอนกำรประมลูยงัเปิดอยู่ 
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สรปุการประมูล (BIDS SUMMARY) 

• หำกตอ้งกำรดูภำพรวมกำรแจกแจงค่ำกำรประเมนิของคุณ ใหเ้ลอืกเมนู Actions > Bids 
Summary 
ระบบจะแสดงตำรำงสรุปจ ำนวนเอกสำรทีคุ่ณไดใ้หค้่ำกำรประเมนิไวใ้นแต่ละระดบั เช่น Eager, 
Willing, In a pinch, Not Willing เป็นตน้ 
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หน้าต่างป๊อปอปั ‘Bids Summary’ 

จะแสดงจ ำนวนเอกสำรทีคุ่ณไดใ้หค้่ำกำรประเมนิ (Bid) ในแต่ละระดบั เช่น ใหร้ะดบั Eager กบักี่
เอกสำร, Willing กบักีเ่อกสำร เป็นต้น 

- หลงัจำกตรวจสอบแลว้ ใหค้ลกิ OK เพือ่ปิดหน้ำต่ำง 

 

TPMS (Toronto Paper Matching System) 
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TPMS คอืระบบจบัคู่ระหว่ำงบทควำมและผู้ประเมนิ ที่พฒันำขึ้นโดยมหำวทิยำลยัโตรอนโต เพื่อ
ช่วยให้กำรจบัคู่ประเมนิเวอร์กบับทควำมมปีระสทิธภิำพมำกยิง่ขึ้น โดยระบบนี้ถูกใช้ใน CMT เป็นบรกิำร
ภำยนอกเพิม่เตมิ 

รายละเอียดส าคญั: 

• คุณจะตอ้งมบีญัช ีTPMS เพือ่ใชง้ำนระบบนี้ 
• หำกตอ้งกำรบญัช ีTPMS หรอืมปัีญหำ ตดิต่อ: reviewer-paper-matching@cs.toronto.edu 
• ระบบ TPMS จะใหค้ะแนน กลบักนักบั CMT: 

o คะแนนย่ิงต า่ ย่ิงแมทชดี์ 
o คะแนนย่ิงสูง ย่ิงแมทชไ์ม่ดี 

 

 

  

mailto:reviewer-paper-matching@cs.toronto.edu
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11. วิธีการ: การส่งผลงานจากผู้เขียน 

ใช้ URL ของการประชุมท่ีรู้จกั 

• ผูใ้ชส้ว่นใหญ่จะเขำ้ถงึกำรประชุม CMT ผ่ำนลงิกท์ีไ่ดร้บัจำกประธำนกำรประชุมในค ำเชญิสง่ผลงำน 
(Call for Papers) ใหค้ลกิทีล่งิกห์รอืคดัลอกแลว้วำงในเบรำวเ์ซอร ์หำกคุณไม่มลีงิก์จำกประธำน
หรอืค ำเชญิสง่ผลงำน คุณสำมำรถคน้หำกำรประชุมใน CMT ได ้

• หำกคุณมบีญัชผีูใ้ช ้ใหก้รอกขอ้มลูประจ ำตวัของ CMT เพือ่เขำ้สูร่ะบบ หำกคุณยงัไม่มบีญัชผีูใ้ชใ้น 
CMT โปรดด ู‘วธิกีำร: กำรสรำ้งบญัชผีูใ้ช้ 

ค้นหา URL ของการประชุมใน CMT 

• เขำ้สูร่ะบบ CMT แลว้คลกิที ่All Conferences (กำรประชุมทัง้หมด) เพือ่คน้หำกำรประชุมทีคุ่ณ
ตอ้งกำรสง่ผลงำ 

 

• ใชช้่องตวักรองทีมุ่มขวำบนเพือ่คน้หำกำรประชุมทีคุ่ณต้องกำร 
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• เมื่อคุณพบชื่อกำรประชุมแลว้ ใหค้ลกิทีล่งิกช์ื่อกำรประชุม 

 

หน้ำคอนโซลของผูเ้ขยีน (Author Console) จะปรำกฏขึน้ 

ส่งบทความไปยงัการประชุมแบบแทรก็เดียว 

หมำยเหตุ: 
หำกไม่มปีุ่ ม “+ Create new submission” แสดงว่ำ Chair ยงัไม่ไดเ้ปิดใชง้ำนช่วงกำรสง่บทควำมของกำร
ประชุมนี้ กรุณำตดิต่อ Chair 

• ในกรณีทีเ่ป็นกำรประชุมแบบแทรก็เดยีว ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “+ Create new submission” 
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การส่งบทความไปยงัการประชุมแบบหลายแทรก็ (Multi-Track Conference) 

หมายเหตุ: 
หำกไม่มปีุ่ ม “+ Create new submission” หรอืไม่มแีทรก็ทีคุ่ณตอ้งกำรสง่บทควำมอยู่ในรำยกำรดรอป
ดำวน์ แสดงว่ำ Chair ยงัไม่ไดเ้ปิดช่วงกำรสง่บทควำมส ำหรบัแทรก็นัน้โดยเฉพำะ กรุณำตดิต่อ Chair 

• กำรประชุมแบบหลำยแทรก็จะมขีัน้ตอนเหมอืนกบัแบบแทรก็เดยีว เพยีงแต่คุณจะตอ้งเลอืกแทรก็ที่
ตอ้งกำรก่อนทีห่น้ำกำรสรำ้งกำรสง่บทควำมใหม่ (Create New Submission) จะปรำกฏขึน้มำ 

 

หน้ำสรำ้งกำรสง่บทควำมใหม่ (Create New Submission) จะปรำกฏขึน้ โดยลกัษณะของหน้ำนี้อำจ
แตกต่ำงกนัไป ขึน้อยู่กบักำรตัง้ค่ำของ Chair ของงำนประชุม 

สร้างการส่งบทความใหม่ (CREATE NEW SUBMISSION) 
เมื่อเปิดใชง้ำนครบทุกสว่นแลว้ หน้ำ "Create New Submission" จะมลีกัษณะตำมภำพดำ้นล่ำง (หมำยเหตุ: 
ภำพใชเ้พือ่กำรสำธติเท่ำนัน้ หน้ำจรงิอำจแตกต่ำงกนัไป) 
ช่องทีจ่ ำเป็นตอ้งกรอกจะมเีครื่องหมำยดอกจนั <*> ก ำกบัไว ้

หน้ำฟอรม์ประกอบดว้ยสว่นต่ำง ๆ ดงันี้: 
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1. ขอ้ควำมตอ้นรบั (Welcome message) 
2. ชื่อเรื่องและบทคดัย่อ (Title and Abstract) 
3. รำยชื่อผูแ้ต่ง (Authors) 
4. ควำมขดัแยง้ในสำขำ (Domain Conflicts) 
5. สำขำวชิำ (Subject Areas) 
6. ไฟล ์(Files) 
7. ค ำถำมเพิม่เตมิ (Additional Questions) 
8. ปุ่ มสง่และยกเลกิ (Submit and Cancel buttons) 

ส าคญั: ไฟลท์ีอ่ปัโหลดจะยงัไม่ถูกบนัทกึจนกว่ำจะคลกิปุ่ ม “Submit” 

 

ข้อความต้อนรบัและค าแนะน า (WELCOME AND INSTRUCTIONS) 

• คณะกรรมกำร (Chairs) อำจใสข่อ้ควำมตอ้นรบัและ/หรอืค ำแนะน ำส ำหรบัผูเ้ขยีนบทควำมทุกคน 
ขอ้ควำมเหล่ำนี้จะแสดงอยู่ดำ้นบนสุดของหน้ำ "Create New Submission" 

 

ช่ือเร่ืองและบทคดัย่อ (TITLE AND ABSTRACT) 

• ช่อง Title ใชส้ ำหรบัใสช่ื่อบทควำมของคุณ 
• ช่อง Abstract ใชส้ ำหรบัใส่บทคดัย่อหรอืสรุปเนื้อหำของบทควำม 
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หมายเหตุ: 
คุณสำมำรถสง่เฉพำะชื่อเรื่องและบทคดัย่อได ้โดยยงัไม่ตอ้งอปัโหลดไฟล ์เมื่อสรำ้งกำรสง่บทควำม 
(submission) 
จำกนัน้สำมำรถกลบัมำแกไ้ข submission เพือ่อปัโหลดไฟลไ์ดภ้ำยหลงัก่อนถงึก ำหนดสง่บทควำม 

 

ผู้เขียน (AUTHORS) 

• ในสว่นของผูเ้ขยีน ระบบจะเตมิขอ้มลูจำกโปรไฟลข์องคุณไวล้่วงหน้ำ และจะตัง้คุณเป็น ผู้ติดต่อ
หลกั (Primary Contact) โดยอตัโนมตั ิ

 

เพื่อเพ่ิมผู้ร่วมเขียน (co-author) 

• ใหก้รอกอเีมลของผูร้่วมเขยีนลงในช่อง (ทีแ่สดงเป็นสเีหลอืงในภำพตวัอย่ำง) แลว้คลกิ Add (เพิม่) 
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หากผู้ร่วมเขียนท่ีคณุต้องการเพ่ิมยงัไม่มีบญัชีในระบบ CMT 

• คณุจะเหน็ข้อความว่า “User was not found. To add a new user, please enter information 
below and click Add Button.” (ไม่พบผู้ใช้งาน เพื่อเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ โปรดกรอกข้อมูลด้านล่าง
แล้วคลิกปุ่ ม Add) 

• แต่หากผู้ร่วมเขียนมีบญัชีใน CMT แล้ว ระบบจะเพิม่ชื่อของเขำไปทีท่ำ้ยรำยกำรผูเ้ขยีนโดย
อตัโนมตั ิ

 

ส าคญั 

• กำรเพิม่อเีมลทีย่งัไม่ไดล้งทะเบยีน (อเีมลทีย่งัไม่มบีญัชใีนระบบ CMT) เป็นผูร้่วมเขยีน จะไม่ท า
ให้ระบบเพ่ิมผู้ใช้นัน้เข้าสู่การประชุม — มนัจะเป็นเพยีงตวัแทน (placeholder) ในแบบฟอรม์
สง่ผลงำนเท่ำนัน้ 

• ผู้ร่วมเขียนจ าเป็นต้องลงทะเบียนอีเมลของตนในระบบ CMT ด้วยตนเอง 

• กรอกชื่อจรงิและนำมสกุลของผูร้่วมเขยีน พรอ้มกบัชื่อหน่วยงำนทีเ่ขำหรอืเธอสงักดั และประเทศ/
ภูมภิำคทีเ่ขำหรอืเธออำศยัอยู่ จำกนัน้คลกิปุ่ ม Add (เพิม่) 



73 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

เมื่อเพิม่แลว้ โปรไฟลข์องผูร้่วมเขยีนจะปรำกฏอยู่ในรำยกำร 

• คุณสำมำรถเปลีย่นผูต้ดิต่อหลกั (Primary Contact) ไปยงัผูร้่วมเขยีนไดโ้ดยคลกิปุ่ มตวัเลอืก 
Primary Contact ในแถวของผูร้่วมเขยีนนัน้ ไอคอน ‘X’ และ ลูกศร ทีอ่ยู่ทำ้ยแถวมไีวส้ ำหรบัลบ
รำยชื่อหรอืเลื่อนล ำดบัควำมส ำคญัของผูเ้ขยีน 

 

ไม่สำมำรถเพิม่ผูร้่วมเขยีนได ้(CO-AUTHOR CANNOT BE ADDED) 

• หำกในสว่นของผูเ้ขยีน (Author) มขีอ้ควำมว่ำ 'Author list cannot be modified' แสดงว่ำผูด้แูล
กำรประชุม (Chair) ไดต้ัง้ค่ำไวไ้ม่ใหม้ผีูร้่วมเขยีนในบทควำมนี้ หำกมขีอ้สงสยัใด ๆ กรุณำตดิต่อ
ผูด้แูลกำรประชุม 
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ความขดัแย้งของโดเมน (DOMAIN CONFLICTS) 

• Domain Conflicts เป็นช่องทีจ่ ำเป็นตอ้งกรอก คุณตอ้งระบุโดเมนของสถำบนัหรอืองคก์รทีอ่ำจมผีล
ต่อควำมเป็นกลำงในกำรประเมนิผลงำนของคุณ เช่น สถำบนัทีคุ่ณเคยท ำงำนหรอืศกึษำมำก่อน 

หมายเหตุ: 
หำ้มกรอกชื่อโดเมนของผูใ้หบ้รกิำรอเีมลสำธำรณะ เช่น gmail.com, yahoo.com, ฯลฯ 

 

หวัข้อเร่ือง (SUBJECT AREAS) 

• หำกทำงประธำนกำรประชุม (Chairs) ไดเ้พิม่สว่นของ Subject Areas ไวใ้นแบบฟอรม์กำรสง่ผล
งำน ผูเ้ขยีนจะสำมำรถเลอืกหวัขอ้หลกั (Primary Subject Area) และหวัขอ้รอง (Secondary 
Subject Areas) ไดต้ำมตอ้งกำร 

หมายเหตุ: 
หวัขอ้ทีแ่สดงในภำพเป็นเพยีงตวัอย่ำงเท่ำนัน้ หวัขอ้จรงิอำจแตกต่ำงกนัไปตำมแต่ละกำรประชุม 
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ไฟล ์(FILES) 

• ในกำรอปัโหลดไฟลผ์ลงำนของคุณ ใหล้ำกและวำงไฟลล์งในพืน้ทีท่ีม่เีสน้ประ หรอืคลกิปุ่ ม “Upload 
from Computer” 

โปรดทราบ: 

• จ ำนวนไฟลท์ีส่ำมำรถอปัโหลดได ้
• ขนำดไฟลส์งูสุดทีอ่นุญำต 
• ประเภทของไฟลท์ีร่องรบั 

ไฟลท์ีอ่ปัโหลดจะ ไม่ถูกบนัทกึ จนกว่ำคุณจะคลกิปุ่ ม Submit ทีด่ำ้นล่ำงของแบบฟอรม์ 

 

ข้อตกลง iThenticate จ าเป็น 

หมายเหตุ: 
ผูเ้ขยีนจะเหน็สว่นของขอ้ตกลง iThenticate ในแบบฟอรม์กำรสง่ผลงำนเฉพำะเมื่อ iThenticate ถูกเปิด
ใชง้ำนส ำหรบักำรประชุม 

หาก iThenticate ถกูเปิดใช้งาน 

• ผูเ้ขยีนจะตอ้งตกลงกำรใช ้iThenticate โดยกำรท ำเครื่องหมำยในช่องทีก่ ำหนดในส่วนของขอ้ตกลง 
iThenticate ในแบบฟอรม์กำรสง่ผลงำน 
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ค าถามเพ่ิมเติม (ADDITIONAL QUESTIONS) 

• คณะกรรมกำร (Chairs) อำจก ำหนดค ำถำมเพิม่เตมิทีต่้องตอบในแบบฟอร์มกำรส่งผลงำน ซึ่งอำจ
เป็นค ำถำมที่จ ำเป็นต้องตอบ (โดยจะมีเครื่องหมำยดอกจัน  <*> แสดงว่ำเป็นฟิลด์ที่จ ำเป็นต้อง
กรอก) ค ำถำมเหล่ำนี้อำจเป็นค ำถำมทีต่้องยอมรบั, เลอืกจำกหลำยตวัเลอืก, หรอืเป็นฟิลด์ขอ้ควำม
ที่มขี้อจ ำกดัจ ำนวนตวัอักษร โปรดทรำบว่ำในภำพตวัอย่ำงเป็นเพียงกำรสำธิต ค ำถำมจริงอำจ
แตกต่ำงออกไป 
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ปุ่ มส่งและยกเลิก 

• เมื่อกรอกขอ้มลูทัง้หมดในฟอรม์เสรจ็สมบูรณ์และครบถ้วนตำมทีก่ ำหนดแลว้ ใหค้ลกิปุ่ ม Submit 
(สง่) เพือ่สง่ผลงำน หำกตอ้งกำรยกเลกิกำรสง่ผลงำนก่อนสำมำรถคลกิปุ่ ม Cancel (ยกเลกิ) ได ้

 

แก้ไขหน้าความขดัแย้งทางผลประโยชน์ 

• หำกประธำน (Chair) เปิดใช้งำนหน้ำกำรแก้ไขควำมขดัแย้งทำงผลประโยชน์ (Edit Conflicts of 
Interest) หน้ำนี้จะปรำกฏขึ้นหลงัจำกที่คลกิปุ่ ม Submit (ส่ง) หำกไม่ได้เปิดใช้งำน หน้ำสรุปกำร
สง่ผลงำน (Submissions Summary) จะปรำกฏขึน้แทน 

• ในกำรแก้ไขหน้ำควำมขดัแย้งทำงผลประโยชน์ ใหค้ลกิทีเ่มนู Edit (แก้ไข) ทีมุ่มขวำ จำกนัน้เลอืก
กล่องทีเ่กี่ยวขอ้งทัง้หมดและคลกิปุ่ ม Done (เสรจ็สิน้) หลงัจำกนัน้หน้ำสรุปกำรส่งผลงำนจะปรำกฏ
ขึน้ 
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อีเมลยืนยนั 

หมำยเหตุ: 
CMT จะสรำ้งอเีมลยนืยนัใหก้บัผูเ้ขยีนและผูเ้ขยีนร่วมทัง้หมด รวมถงึผูเ้ขยีนร่วมทีไ่ม่มบีญัช ีCMT 
อย่ำงไรกต็ำม ผูเ้ขยีนทีไ่ม่ไดล้งทะเบยีนอเีมลกบั CMT จะไม่ไดร้บัอเีมลจำกประธำน (Chairs) หรอื
สมำชกิคณะกรรมกำรโปรแกรม (PC members) ของกำรประชุม 

ผูเ้ขยีนสำมำรถสง่อเีมลยนืยนัดว้ยตนเองโดยกำรคลกิทีปุ่่ ม “Email” ทีมุ่มขวำบนของหน้ำ 
Submission Summary คุณสำมำรถเลอืกทีจ่ะสง่ไปทีอ่เีมลของตวัเองหรอืสง่ไปยงัผูเ้ขยีนทัง้หมด คลกิทีปุ่่ ม 
Send Email เพือ่สง่อเีมล 

 

อเีมลทีร่ะบบสง่ใหก้บัผูเ้ขยีนจะมลีกัษณะดงันี้: 
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ตวัอย่ำงทีร่ะบบสง่ใหก้บัผูเ้ขยีน 

 

Subject: Paper 4 summary 
From: Microsoft CMT email@msr-cmt.org 
To: John 

Hello. 

mailto:email@msr-cmt.org
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Here is submission summary. 

Track Name: xxxx Test 
Paper ID: 4 
Paper Title: Scientific Paper Number 1 

Abstract: 
Lorem ipsum dolor sit amet, ei brute molestie ocurreret nam. Et munere contentiones eam. An 
malis definitionem vel, et pro simul cetero voluptaria. Ea nec elit reprimique, dicta evertitur vix 
ne. 

Created on: Fri, 07 Jun 2019 19:00:08 GMT 
Last Modified: Fri, 07 Jun 2019 19:00:08 GMT 

Authors: 
John Doe – xxxx@xxxx.com (Primary) 

Secondary Subject Areas: 

Submission Files: 
Scientific Paper .docx (13 Kb, Fri, 07 xxxx 18:58:00 GMT) /api/xxxx/Files/4 

Submission Questions Response: 

Thanks, 
CMT Team. 

ข้อผิดพลาดในการส่งบทความ (SUBMISSION ERROR) 

• หำกคุณพบขอ้ควำมแสดงขอ้ผดิพลำดว่ำ "Trying to access resource not allowed" มแีนวโน้ม
ว่ำคุณก ำลงัเขำ้ถงึหน้ำ 'Create New Submission' ผ่ำนลงิกจ์ำกเวบ็ไซตภ์ำยนอกหรอืจำกอเีมล 

• คุณตอ้งใชล้งิกน์ี้เท่ำนัน้: 

👉 https://cmt3.research.microsoft.com 

mailto:xxxx@xxxx.com
https://cmt3.research.microsoft.com/
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• เมื่อเขำ้สูห่น้ำ 'Conference List' แลว้ คุณตอ้งคน้หำชื่อกำรประชุม (conference) ตำมทีไ่ดอ้ธบิำย
ไวข้ำ้งตน้ 

แก้ไขบทความท่ีส่ง (EDIT A SUBMISSION) 

หมายเหตุ: 
ระบบ CMT จะสง่อเีมลยนืยนัเมื่อผูเ้ขยีนท ำกำรแกไ้ขบทควำมของตน 

• เมื่อเฟส 'Edit Submission' ถูกเปิดใชง้ำน ผูเ้ขยีนจะสำมำรถแกไ้ขบทควำมทีส่ง่ไวไ้ดโ้ดยคลกิลงิก์ 
Edit Submission 

 

• หน้ำกำรแกไ้ขบทควำม ('Edit Submission') จะเปิดขึน้ และผูเ้ขยีนสำมำรถแกไ้ขสว่นต่ำง ๆ ของ
แบบฟอรม์ได ้ขึน้อยู่กบักำรตัง้ค่ำของประธำนกำรประชุม บำงกำรตัง้ค่ำอำจอนุญำตใหเ้พิม่/แกไ้ขผู้
ร่วมเขยีนได ้ขณะทีบ่ำงกรณีอำจไม่อนุญำต 

• แนะน าให้ติดต่อประธานการประชุมเพื่อสอบถามว่า ส่วนใดสามารถแก้ไขได้ และส่วนใดไม่
สามารถแก้ไขได้ 
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ลบบทควำม (DELETE A SUBMISSION) 

หมายเหตุ: จะไม่มอีเีมลยนืยนัจำก CMT สง่ถงึผูเ้ขยีนเมื่อมกีำรลบหรอืถอนบทควำม 

• เมื่อเขำ้สูช่่วง 'Edit Submission' (แกไ้ขบทควำม) แลว้ ผูเ้ขยีนสำมำรถลบบทควำมของตนเองได้
โดยคลกิทีล่งิก ์'Delete Submission' 
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ถอนบทควำม (WITHDRAW A SUBMISSION) 

หมายเหตุ: จะไม่มอีเีมลยนืยนัจำก CMT สง่ถงึผูเ้ขยีนเมื่อมกีำรลบหรอืถอนบทควำม 

• หำกประธำนกำรประชุ ม  (Chair) เ ปิด ใช้ ง ำนกำรตั ้ง ค่ ำ  "Allowing author to withdraw 
submission paper after the deadline" (อนุญำตให้ผู้เขยีนถอนบทควำมหลังจำกหมดเขตส่ง) 
ผูเ้ขยีนจะสำมำรถคลกิลงิก ์"Withdraw Submission" ซึง่จะปรำกฏหลงัจำกพน้ก ำหนดสง่บทควำม 
เรำแนะน ำใหต้ดิต่อประธำนกำรประชุมเพือ่สอบถำมว่ำเมื่อใดสำมำรถถอนบทควำมไดบ้ำ้ง 

 

หมายเหตุ 
หำกไม่มลีงิก ์"Withdraw Submission" ปรำกฏ และผูเ้ขยีนตอ้งกำรถอนบทควำมของตน จะตอ้งตดิต่อ
ประธำนกำรประชุม (Chairs) โดยตรง 
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การกู้คืนบทความท่ีถกูถอน (Restore a Withdrawn Paper) 

ผูเ้ขยีนจะตอ้งตดิต่อประธำนกำรประชุม (Chairs) โดยตรง หำกตอ้งกำรใหบ้ทควำมทีถู่กถอน
กลบัคนื เนื่องจำกมเีพยีงประธำนกำรประชุมเท่ำนัน้ทีส่ำมำรถกูค้นืบทควำมทีถู่กถอนออกไปแลว้ได้ 
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12. วิธีการ: ผู้เขียนส่งไฟลป์ระกอบเพ่ิมเติม (HOW-TO: AUTHOR SUBMIT SUPPLEMENTARY 
MATERIAL) 

ภาพรวม (OVERVIEW) 

ประธำนกำรประชุม (Chairs) อำจเลอืกใหผู้เ้ขยีนอปัโหลดไฟลป์ระกอบเพิม่เตมิเพือ่เสรมิขอ้มลูของบทควำม
หลกั เช่น: 

• รปูภำพหรอืวดิโีอเพือ่แสดงผลลพัธข์องวธิทีีเ่สนอ 
• รำยงำนทำงเทคนิค กำรพสิูจน์เพิม่เตมิ หรอืกำรแจกแจงทำงคณิตศำสตรท์ีช่่วยใหผู้ต้รวจสอบเขำ้ใจ

บทควำมทีส่ง่ไดด้ยีิง่ขึน้ 

หมายเหตุ: 
ประธำนกำรประชุมตอ้งเปิดใชง้ำนฟีเจอรน์ี้ก่อน และผูเ้ขยีนจะสำมำรถเหน็ลงิกส์ ำหรบัสง่ไฟลป์ระกอบ
เพิม่เตมิได ้กต็่อเมื่อไดอ้ปัโหลดไฟลบ์ทควำมหลกัเรยีบรอ้ยแลว้ 

คอนโซลผู้เขียน 

• เมื่อเปิดใชง้ำนและท ำงำนอยู่ ลงิก ์'อพัโหลดเอกสำรเพิม่เตมิ' จะปรำกฏใหเ้หน็ 

 

• คลกิลงิกน์ัน้ หน้ำ 'อพัโหลดเอกสำรเพิม่เตมิ' จะเปิดขึน้ 
• พำรำมเิตอรข์องไฟลม์ดีงันี้: 'คุณสำมำรถอพัโหลดไฟลไ์ดต้ัง้แต่ 0 ถงึ 3 ไฟล ์ขนำดไฟลส์งูสุดคอื 3 

MB เรำรบัไฟลใ์นรปูแบบ doc, docx, pdf' 
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• คลกิ 'อพัโหลดจำกคอมพวิเตอร'์ 

 

• คน้หำไฟลแ์ลว้คลกิ 'เปิด' 
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• ตรวจสอบว่ำไฟลถ์ูกอพัโหลดแลว้ 

 

• คลกิ 'บนัทกึ' 

 

• ไฟลป์รำกฏในคอนโซลผูเ้ขยีนแลว้ 
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ไฟลเ์พ่ิมเติมไม่ได้อพัโหลด 

• หำกผูเ้ขยีนเหน็ค ำเตอืนสแีดงว่ำ 'ไฟลเ์พิม่เตมิไม่ไดอ้พัโหลด' และไม่มลีงิกใ์หเ้พือ่อพัโหลดไฟล ์นัน่
หมำยควำมว่ำเกนิก ำหนดแลว้ ใหต้ดิตอ่กบัประธำนเพือ่ขอขอ้มลูเพิม่เตมิ 
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13. วิธีการ: แก้ไขผู้ร่วมเขียน 
ภาพรวม 
บำงครัง้ผูเ้ขยีนอำจตอ้งกำรเพิม่หรอืลบผูร้่วมเขยีนส ำหรบังำนวจิยัของตน หรอืเปลีย่นผูต้ดิต่อหลกั 

หมายเหตุ 

1. 'แกไ้ขกำรสง่งำน' ตอ้งเปิดใชง้ำนโดยประธำน 
2. ผูเ้ขยีนไม่สำมำรถแกไ้ขโปรไฟลข์องผูร้่วมเขยีนได้ 

เพ่ิมผู้ร่วมเขียน 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน คลกิลงิก ์'แกไ้ขกำรสง่งำน' ในคอลมัน์ 'กำรด ำเนินกำร' 

 

• เพื่อเพ่ิมผู้ร่วมเขียน กรอกทีอ่ยู่อเีมลของผูร้่วมเขยีนลงในช่อง (ทีเ่ป็นสเีหลอืงดำ้นล่ำง) แลว้คลกิ
เพิม่ 
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• หำกผูร้่วมเขยีนทีคุ่ณตอ้งกำรเพิม่ไม่ไดเ้ป็นผูใ้ชใ้น CMT คุณจะเหน็ขอ้ควำมว่ำ “ไม่พบผูใ้ช ้หำก
ตอ้งกำรเพิม่ผูใ้ชใ้หม่ กรุณำกรอกขอ้มลูดำ้นล่ำงและคลกิปุ่ มเพิม่” 

ส าคญั 

• กำรเพิม่อเีมลทีไ่ม่ไดล้งทะเบยีน (อเีมลทีไ่ม่ใช่บญัชทีีถู่กตอ้งใน CMT) เป็นผูร้่วมเขยีนจะไม่ท ำให้
ผูใ้ชน้ัน้ถูกเพิม่เขำ้สูก่ำรประชุม; มนัจะท ำหน้ำทีเ่พยีงแค่เป็นตวัแทนของผูร้่วมเขยีนในงำนทีส่ง่ไป
เท่ำนัน้ ผูร้่วมเขยีนดงักล่ำวจะถูกเชื่อมโยงกบักำรประชุม แต่ไม่ใช่ในฐำนะผูใ้ชท้ีล่งทะเบยีน 

• ผูใ้ชท้ีไ่ม่ไดล้งทะเบยีนไม่สำมำรถเป็นผูต้ดิต่อหลกัส ำหรบังำนวจิยัได ้ผูร้่วมเขยีนตอ้งลงทะเบยีน
อเีมลใน CMT 

• หำกผูร้่วมเขยีนเป็นผูใ้ชท้ีล่งทะเบยีนอยู่แลว้ ผูร้่วมเขยีนจะถูกเพิม่ไปทีส่ว่นทำ้ยของรำยชื่อผูเ้ขยีน 

 

• กรอกชื่อและนำมสกุลของผูร้่วมเขยีน รวมถงึชื่อองคก์รทีผู่ร้่วมเขยีนสงักดัและประเทศ/ภูมภิำคที่
พวกเขำอำศยัอยู่ จำกนัน้คลกิปุ่ มเพิม่ และบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง เมื่อเพิม่แลว้ ผูร้่วมเขยีนจะ
ปรำกฏในรำยชื่อ 
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ไม่สามารถเพ่ิมผู้ร่วมเขียนได้ 

• หำกสว่นของผูเ้ขยีนแสดงขอ้ควำมว่ำ 'ไม่สำมำรถแกไ้ขรำยชื่อผูเ้ขยีนได'้ นัน่หมำยควำมว่ำประธำน
ไดต้ัง้ค่ำหำ้มเพิม่ผูเ้ขยีนอื่นนอกจำกผูท้ีม่อียู่แลว้ หำกมคี ำถำมใด ๆ กรุณำตดิต่อประธำน 

 

ลบผู้ร่วมเขียน 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน คลกิลงิก ์'แกไ้ขกำรสง่งำน' ในคอลมัน์ 'กำรด ำเนินกำร' 

 

• คลกิ 'x' ทีท่ำ้ยแถวของผูร้่วมเขยีน จำกนัน้บนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 
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ข้อผิดพลาดในการเพ่ิมผู้ร่วมเขียน 

• หำกขอ้ผดิพลำดเกดิจำกกำรสะกดชื่อผดิ ใหผู้ร้่วมเขยีนคนนัน้แกไ้ขชื่อในหน้ำกำรตัง้ค่ำโปรไฟลข์อง
ตนเอง 

• หำกขอ้ผดิพลำดเกดิจำกกำรสะกดอเีมลผดิ คุณสำมำรถลบผูร้่วมเขยีนออกจำกงำนวจิยัไดโ้ดยคลกิ
ลงิก ์'แกไ้ขกำรสง่งำน' และคลกิ 'x' ทีท่ำ้ยแถวของผูร้่วมเขยีนนัน้ แลว้บนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

• จำกนัน้คุณสำมำรถเพิม่ผูร้่วมเขยีนใหม่อกีครัง้โดยใชอ้เีมลทีถู่กตอ้ง 
• หำกคุณสะกดอเีมลของผูร้่วมเขยีนผดิและไม่สำมำรถลบผูร้่วมเขยีนคนนัน้ได ้ใหต้ดิต่อประธำนของ

กำรประชุมเพือ่ดวู่ำพวกเขำสำมำรถลบผูใ้ชน้ัน้ออกจำกงำนวจิยัและเพิม่ผูใ้ชอ้เีมลทีถู่กตอ้งใหแ้ทน
ไดห้รอืไม่ 

เปล่ียนผู้ติดต่อหลกั 

หมายเหตุ 
ไม่สำมำรถลบผูต้ดิต่อหลกัเดมิได้ 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน คลกิลงิก ์'แกไ้ขกำรสง่งำน' ในคอลมัน์ 'กำรด ำเนินกำร' 
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• คลกิปุ่ มตวัเลอืก (radio button) ขำ้งชื่อผูร้่วมเขยีนทีต่อ้งกำรใหเ้ป็น 'ผูต้ดิต่อหลกั' จำกนัน้บนัทกึ
กำรเปลีย่นแปลง 

 

• คลกิลูกศรชีข้ึน้เพือ่เปลีย่นล ำดบัของผูร้่วมเขยีน จำกนัน้บนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

 

ผู้ร่วมเขียนไม่ได้รบัอีเมล 

หำกผูร้่วมเขยีนของคุณไม่ไดร้บัอเีมลใด ๆ ทัง้ทีม่บีญัช ีCMT อำจเป็นเพรำะในหน้ำขอ้มลูผูใ้ชข้อง
เขำไดม้กีำรเลอืกช่อง 'ไม่ตอ้งกำรรบัอเีมลจำกกำรประชุม' เอำไว ้
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14. วิธีการ: การแจ้งผู้เขียน 

ภาพรวม 

กำรแจง้ผูเ้ขยีนใชเ้พือ่แจง้สถำนะของบทควำมใหผู้เ้ขยีนทรำบ บำงครัง้ประธำนกำรประชุมอำจขอให้
สง่บทควำมฉบบัแกไ้ข ในช่วงเวลำนี้ผูเ้ขยีนสำมำรถอ่ำนบทวจิำรณ์ (reviews) และบทวจิำรณ์สรุป (meta-
reviews) ทีโ่พสตไ์วส้ ำหรบับทควำมของตนได้ 

ผู้เขียนจะได้รบัอีเมล 

• ผูเ้ขยีนจะไดร้บัอเีมลจำกประธำนกำรประชุม 
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ดบูทวิจารณ์ 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ผูเ้ขยีนสำมำรถดบูทวจิำรณ์ของผูป้ระเมนิ (Reviewer) และบทวจิำรณ์ของผู้
ประเมนิระดบัเมตำ (Meta-Reviewer) ได ้หำกกำรประชุมตัง้ค่ำใหแ้สดงบทวจิำรณ์เหล่ำนัน้ 

 

• หลงัจำกคลกิที ่"ดบูทวจิำรณ์" หน้ำบทวจิำรณ์จะเปิดขึน้ และบทวจิำรณ์จะปรำกฏใหผู้เ้ขยีนเหน็ 
โปรดทรำบว่ำไม่ทุกรำยกำรบทวจิำรณ์จะมไีฟลท์ีผู่เ้ขยีนสำมำรถดำวน์โหลดได้ 
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• ผูเ้ขยีนคลกิ 'ยอ้นกลบั' เพือ่กลบัไปยงัคอนโซลผูเ้ขยีน 
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ดบูทวิจารณ์สรปุ (Meta-Reviews) 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ผูเ้ขยีนสำมำรถดบูทวจิำรณ์จำกผูป้ระเมนิระดบัเมตำ (Meta-Reviewer) โดย
คลกิทีล่งิกท์ีใ่หม้ำ 

 

• หน้ำบทวจิำรณ์สรุป (View Meta-Reviews) จะเปิดขึน้ และบทวจิำรณ์จะปรำกฏใหผู้เ้ขยีนเหน็ คลกิ 
'ยอ้นกลบั' เพือ่กลบัไปยงัคอนโซลผูเ้ขยีน 
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อพัโหลดการแก้ไข 

• หำกเปิดใชง้ำน ผูเ้ขยีนสำมำรถคลกิทีล่งิก ์'อพัโหลดกำรแกไ้ข' เพือ่อพัโหลดบทควำมฉบบัแกไ้ข 

 

• หน้ำกำรอพัโหลดกำรแกไ้ข (Upload Revision) จะเปิดขึน้ เพือ่อพัโหลดไฟลส์ ำหรบับทควำมฉบบั
แกไ้ขของคุณ ใหล้ำกและวำงไฟลล์งในพืน้ทีท่ีม่จุีดประสำนหรอืคลกิทีปุ่่ ม “อพัโหลดจำก
คอมพวิเตอร”์ โปรดทรำบจ ำนวนไฟลท์ีคุ่ณสำมำรถอพัโหลด ขนำดไฟลแ์ละประเภทเอกสำรที่
อนุญำต ไฟลท์ีอ่พัโหลดจะไม่ถูกบนัทกึจนกว่ำคุณจะคลกิปุ่ ม ‘บนัทกึ’ ทีด่ำ้นล่ำงของฟอรม์ 
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15. วิธีการ: ส่งความคิดเหน็จากผู้เขียน 

ภาพรวม 

บำงครัง้ประธำนกำรประชุมอำจขอควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีนเกีย่วกบับทวจิำรณ์ เช่น กำรอธบิำยหรอื
แกไ้ขปัญหำทีผู่ป้ระเมนิเหน็ในบทควำม เอกสำรนี้จะแสดงกระบวนกำรใหผู้เ้ขยีนทรำบ 

การแจ้งเตือนทางอีเมล 

• ในระหว่ำงกำรอภปิรำยบทวจิำรณ์ ผูเ้ขยีนจะไดร้บัอเีมลจำกประธำนกำรประชุมขอควำมคดิเหน็จำก
ผูเ้ขยีน 

 

คอนโซลผู้เขียน 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ผูเ้ขยีนสำมำรถอ่ำนบทวจิำรณ์โดยกำรคลกิลงิกท์ีม่ใีห้ 

หมายเหตุ 

บทวจิำรณ์สรุป (Meta-Reviews) อำจไม่สำมำรถมองเหน็ไดแ้มว้่ำจะมลีงิกป์รำกฏอยู่ นี่เป็นกำรตัง้ค่ำจำก
ประธำนกำรประชุม 
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หน้าดบูทวิจารณ์ (View Reviews Page) 

• หน้ำดูบทวจิำรณ์จะเปิดขึน้และแสดงควำมคดิเหน็ของผูป้ระเมนิทัง้หมด ผูป้ระเมนิจะยงัคงไม่
เปิดเผยตวัตน หำกมเีอกสำรจำกผูป้ระเมนิ สำมำรถดไูดโ้ดยกำรคลกิลงิกท์ีใ่หม้ำ 
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• คลกิ 'ยอ้นกลบั' เพือ่กลบัไปยงัคอนโซลผูเ้ขยีน 

 

ส่งความคิดเหน็จากผู้เขียน 

• ผูเ้ขยีนสำมำรถสง่ควำมคดิเหน็ไดโ้ดยกำรคลกิทีล่งิก ์'สง่ควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีน' 
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หน้าการแก้ไขความคิดเหน็จากผู้เขียน 

• หน้ำกำรแกไ้ขควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีน (Edit Author Feedback) จะเปิดขึน้ 
• ผูเ้ขยีนกรอกกำรตอบสนองของตนในช่องทีม่อียู่ในหน้ำกำรแกไ้ขควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีน 

 

• บำงครัง้ประธำนกำรประชุมจะอนุญำตใหผู้เ้ขยีนอพัโหลดเอกสำรควำมคดิเหน็ (rebuttal) 
• ใหล้ำกและวำงไฟลล์งในพืน้ทีท่ีม่จุีดประสำน หรอืคลกิทีปุ่่ ม “อพัโหลดจำกคอมพวิเตอร”์ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

หมายเหตุ 
โปรดทรำบจ ำนวนไฟลท์ีคุ่ณสำมำรถอพัโหลด ขนำดไฟลแ์ละประเภทเอกสำรทีอ่นุญำต ไฟลท์ีอ่พัโหลดจะ
ไม่ถูกบนัทกึจนกว่ำคุณจะคลกิปุ่ ม ‘สง่’ ทีด่ำ้นล่ำงของฟอรม์ 

 

 

 

  



104 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

16. วิธีการ: ความคิดเหน็เพ่ิมเติมส าหรบัผู้เขียนในความคิดเหน็จากผู้เขียน 

ภาพรวม 

หลงัจำกทีผู่เ้ขยีนไดส้ง่ควำมคดิเหน็แลว้ ผูป้ระเมนิและผูป้ระเมนิระดบัเมตำ (Meta-Reviewer) 
สำมำรถโพสตค์วำมคดิเหน็/ค ำถำมส ำหรบับทควำมทีไ่ดร้บัมอบหมำย กำรแจง้เตอืนจะถูกสง่ไปยงัผูเ้ขยีน
เพือ่ใหต้อบสนองต่อควำมคดิเหน็ จ ำนวนควำมคดิเหน็จ ำกดัที ่5 ขอ้ 
เอกสำรนี้จะน ำทำงผูเ้ขยีนผ่ำนกระบวนกำรดงักล่ำว 

ข้อก าหนดเบือ้งต้น 

ควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีนตอ้งเสรจ็สมบูรณ์และประธำนกำรประชุมตอ้งเปิดใชง้ำนและตัง้ค่ำควำม
คดิเหน็จำกผูเ้ขยีน กำรประเมนิจำกผูต้รวจสอบตอ้งถูกท ำกำรบนัทกึ 

ผู้เขียนได้รบัการแจ้งเตือนเก่ียวกบัความคิดเหน็/ค าถามจากผู้ประเมิน 

• ผูเ้ขยีนจะไดร้บัอเีมล (พรอ้มลงิกเ์พือ่ด)ู ทีร่ะบุว่ำไดม้กีำรโพสตค์วำมคดิเหน็จำกผูป้ระเมนิ (rebuttal 
comment) ส ำหรบับทควำมนัน้ 

• ผูเ้ขยีนสำมำรถเลอืกคลกิลงิกใ์นอเีมลหรอืเขำ้สู่ระบบ CMT เพือ่ไปยงัคอนโซลผูเ้ขยีน 

หมายเหตุ 

• ห้ามตอบกลบัโดยตรงทางอีเมล 

• ในอเีมลระบุไวอ้ย่ำงชดัเจน 
• มนัจะไม่ไดร้บักำรสง่ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

ผู้เขียนไปท่ีคอนโซลผู้เขียนเพื่อดคูวามคิดเหน็จากผู้ประเมิน 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ผูเ้ขยีนคลกิลงิก ์'ดสูรุปควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีน' 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

• ผูเ้ขยีนคลกิ 'ตอบกลบั' เพือ่ใหค้ ำตอบต่อควำมคดิเหน็/ค ำถำม 

 

• ผูเ้ขยีนกรอกค ำตอบและคลกิ 'โพสต'์ 

 

• ผูเ้ขยีนยนืยนักำรโพสต ์คลกิ 'ใช่' 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

• ตรวจสอบว่ำโพสตไ์ดถู้กบนัทกึแลว้ 

 

ผู้เขียนได้รบัการแจ้งเตือนเก่ียวกบัการโพสต์จากผู้ประเมินระดบัเมตา 

• ผูเ้ขยีนจะไดร้บัอเีมล (พรอ้มลงิกเ์พือ่ด)ู ทีร่ะบุว่ำไดม้กีำรโพสตค์วำมคดิเหน็จำกผูป้ระเมนิระดบัเม
ตำ (rebuttal comment) ส ำหรบับทควำมนัน้ 

หมายเหตุ 

• ห้ามตอบกลบัโดยตรงทางอีเมล 

• ในอเีมลระบุไวอ้ย่ำงชดัเจน 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

• มนัจะไม่ไดร้บักำรสง่ 

 

ผูเ้ขยีนสำมำรถเลอืกคลกิลงิกใ์นอเีมลหรอืเขำ้สู่ระบบ CMT เพือ่ไปยงัคอนโซลผูเ้ขยีน 

 

ผู้เขียนไปท่ีคอนโซลผู้เขียนเพื่อดคูวามคิดเหน็จากผู้ประเมินระดบัเมตา (META) 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ผูเ้ขยีนคลกิลงิก ์'ดสูรุปควำมคดิเหน็จำกผูเ้ขยีน' 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

• ผูเ้ขยีนคลกิ 'ตอบกลบั' 

 

• ผูเ้ขยีนกรอกกำรตอบสนองและคลกิ 'โพสต'์ 
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• ผูเ้ขยีนคลกิ 'ใช่' เพือ่ยนืยนักำรโพสต์ 

 

• ผูเ้ขยีนตรวจสอบว่ำโพสตถ์ูกบนัทกึแลว้ 
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17. วิธีการ: การส่งงานกล้องพร้อม 

ภาพรวม 

หลงัจำกทีก่ำรแจง้เตอืนผลกำรยอมรบัหรอืกำรปฏเิสธบทควำมไดถู้กส่งออกไป ผูเ้ขยีนของบทควำม
ทีไ่ดร้บักำรยอมรบัจะไดร้บัอเีมลจำกประธำนกำรประชุมทีแ่จง้ใหพ้วกเขำอพัโหลดไฟลก์ลอ้งพรอ้ม (camera-
ready) ซึ่งพร้อมส ำหรับกำรพิมพ์ในงำนประชุม ไฟล์เหล่ำนี้จะถูกอัพโหลดไปยัง CMT ผ่ำนลิงก์ หำก
บทควำมถูกปฏเิสธ จะไม่มลีงิกใ์ห ้

คอนโซลผู้เขียน 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีนใน CMT คลกิทีล่งิก ์‘สรำ้งกำรสง่งำนกลอ้งพรอ้ม’ 

 

หน้าสร้างการส่งงานกล้องพร้อมใหม่ 

• หน้ำสรำ้งกำรสง่งำนกลอ้งพรอ้มใหม่จะเปิดขึน้ บนหน้ำนี้ ผูเ้ขยีนอำจมคีวำมสำมำรถในกำรแกไ้ขชื่อ
เรื่อง, บทคดัย่อ และขอ้มลูผูเ้ขยีน บำงกำรประชุมอำจไดปิ้ดกำรใชง้ำนฟังกช์นัน้ี 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

• สว่น 'ไฟล'์ คอืทีท่ีคุ่ณอพัโหลดไฟลก์ลอ้งพรอ้ม คุณสำมำรถลำกและวำงไฟลล์งในพืน้ทีท่ีม่จุีด
ประสำน หรอืคลกิ 'อพัโหลดจำกคอมพวิเตอร'์ เพือ่อพัโหลดไฟลใ์นรปูแบบนัน้ 

 

• ตอบค ำถำม ‘ค ำถำมเพิม่เตมิ’ และคลกิ ‘สง่’ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

แก้ไขการส่งงานกล้องพร้อม 

• หำกตอ้งกำรแกไ้ขกำรสง่งำนและยงัอยู่ก่อนก ำหนดเวลำ ใหค้ลกิทีล่งิก ์'แกไ้ขกำรสง่งำนกลอ้งพรอ้ม' 

 

หมายเหตุ 
หำกมบีำงอย่ำงทีต่อ้งกำรแกไ้ขแต่ไม่สำมำรถท ำได ้อำจเป็นเพรำะกำรตัง้ค่ำทีจ่ ำกดั กรุณำตดิต่อประธำน
กำรประชุม 

ลิขสิทธ์ิ IEEE 
 

หมายเหตุ 
ส ำหรบัผูเ้ขยีนทีจ่ะสง่แบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์IEEE โปรดท ำตำมค ำแนะน ำนี้ 
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บำงครัง้ประธำนกำรประชุมจะก ำหนดใหผู้เ้ขยีนตอ้งอพัโหลดแบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์IEEE หำกมกีำรตัง้
ค่ำระบบไว ้ผูเ้ขยีนจะถูกเปลีย่นเสน้ทำงไปยงัเวบ็ไซต ์IEEE eCF เพือ่กรอกแบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์หลงัจำก
กรอกแบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์IEEE บนเวบ็ไซต ์eCF แลว้ ผูเ้ขยีนตอ้งดำวน์โหลดแบบฟอรม์นัน้และอพัโหลด
กลบัเขำ้สูร่ะบบ CMT แบบฟอรม์ลขิสทิธิเ์หล่ำนี้จะสำมำรถดำวน์โหลดไดภ้ำยหลงัโดยประธำนกำรประชุม
หรอืนำยกบรรณำธกิำรของรำยงำนกำรประชุม 

หมายเหตุ 
หำกกำรประชุมจะใชร้ะบบโอนลขิสทิธิข์อง IEEE eCF ตอ้งมกีำรลงทะเบยีนไวก้บั IEEE ล่วงหน้ำ 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ใหค้ลกิลงิก ์‘สง่แบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์IEEE’ 

 

• หน้ำกำรสง่แบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์IEEE จะเปิดขึน้ คุณตอ้งอ่ำนค ำแนะน ำก่อนด ำเนินกำรต่อ: 

คุณจ ำเป็นตอ้งไปยงัเวบ็ไซตล์ขิสทิธิข์อง IEEE เพือ่สง่แบบฟอรม์ลขิสทิธิ ์IEEE เมื่อกรอก
แบบฟอรม์เสรจ็แลว้ จะมตีวัเลอืกใหด้ำวน์โหลดแบบฟอรม์ทีก่รอกเรยีบรอ้ยในรูปแบบ PDF อย่ำลมืดำวน์
โหลดส ำเนำของแบบฟอรม์ทีก่รอกเสรจ็แลว้ เมื่อเสรจ็สิน้ คุณจะถูกเปลีย่นเสน้ทำงกลบัไปยงัคอนโซลผูเ้ขยีน 

• เมื่อคุณมไีฟลเ์รยีบรอ้ยแลว้ คุณสำมำรถลำกและวำงไฟลล์งในพืน้ทีท่ีม่เีสน้ประ หรอืคลกิ ‘อปัโหลด
จำกคอมพวิเตอร’์ เพือ่อปัโหลดไฟล ์จำกนัน้คลกิ ‘บนัทกึ’ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

การยืนยนัการส่งงานกล้องพร้อม 

• CMT จะสง่อเีมลยนืยนัเฉพำะส ำหรบักำรสง่ครัง้แรกเท่ำนัน้ ไม่สง่ส ำหรบักำรสง่ไฟลก์ลอ้งพรอ้ม 
กำรทีคุ่ณสำมำรถด ู(และอำจจะแกไ้ข) กำรส่งงำนกลอ้งพรอ้มของคุณได ้ถอืเป็นหลกัฐำนว่ำคุณได้
สง่เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

นอกจำกนี้ หำกคุณคลกิทีล่งิก ์‘ดงูำนกลอ้งพรอ้ม’ คุณสำมำรถพมิพ/์บนัทกึสรุปขอ้มูลจำกหน้ำสรุปงำนกลอ้ง
พรอ้มได ้

• คลกิ ‘พมิพ’์ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

• จำกนัน้เลอืกตวัเลอืกของคณุ — ในกรณีน้ีคอื ‘บนัทกึเป็น PDF’ 

 
 



118 
 

 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

18. วิธีการ: ผู้เขียนส่งอีเมลถึงสมาชิกคณะกรรมการโปรแกรม (PC Members) 

ภาพรวม 

ผูเ้ขยีนอำจจ ำเป็นตอ้งตดิต่อสมำชกิคณะกรรมกำรโปรแกรม (PC) หลำยคน ขึน้อยู่กบัขอ้ควำมที่
ไดร้บั 

ส าคญั 

ผูเ้ขยีนไม่ควรตอบกลบัอเีมลโดยตรงจำกอเีมลทีไ่ดร้บัจำกสมำชกิ PC เพรำะในอเีมลไดร้ะบุไวอ้ย่ำง
ชดัเจนว่ำหำ้มตอบกลบัโดยตรง ผูเ้ขยีนจ ำเป็นตอ้งตอบกลบัผ่ำนคอนโซลผูเ้ขยีน (Author Console) 
เท่ำนัน้ 

 

ผู้เขียนติดต่อประธานการประชุม 

หมายเหตุ 

ขัน้ตอนน้ีเหมอืนกนัทัง้ในกำรประชุมแบบแทรก็เดยีวและหลำยแทรก็ 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ใหค้ลกิลูกศรดรอปดำวน์ขำ้งชื่อของคุณ แลว้เลอืก ‘ตดิต่อประธำนกำรประชุม’ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

• ในหน้ำต่ำง ‘อเีมลถงึประธำนกำรประชุม’ ทีป่รำกฏขึน้ ใหก้รอกหวัขอ้และเนื้อหำของอเีมล แลว้คลกิ 
‘สง่อเีมล’ 

 

ผู้เขียนติดต่อประธานแทรก็ 

หมายเหต ุ

สำมำรถด ำเนินกำรไดเ้ฉพำะในกำรประชุมที่มหีลำยแทรก็เท่ำนัน้ และต้องเป็นหลงัจำกทีส่่งบทควำมไป
ยงัแทรก็ใดแทรก็หนึ่งแลว้ อเีมลจะสำมำรถสง่ไดเ้ฉพำะส ำหรบับทควำมทีคุ่ณคลกิลงิกเ์ท่ำนัน้ 

• จำกคอนโซลผูเ้ขยีน ใหค้ลกิ ‘อเีมลถงึประธำนแทรก็’ 
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

 

ในหน้ำต่ำง ‘ส่งอีเมลถึงประธำนแทร็ก’ ที่ปรำกฏขึ้น หวัข้อของอีเมลจะถูกกรอกไว้ล่วงหน้ำโดย
อตัโนมตั ิซึง่จะมชีื่อกำรประชุมและรหสับทควำมระบุอยู่แลว้ 

• กรอกเนื้อหำอเีมล จำกนัน้คลกิ ‘สง่อเีมล’ 

หมายเหตุ: 

ผูเ้ขยีนจะไม่สำมำรถดูประวตัอิเีมลทีเ่คยส่งได ้แต่ประธำนกำรประชุมจะมปีระวตัอิเีมลทัง้หมด แนะน ำให้
คุณเกบ็ส ำเนำอเีมลไวด้ว้ย เพือ่ใชเ้ป็นขอ้มลูอำ้งองิในภำยหลงั 

 

ผู้เขียนติดต่อเมตาประเมินเวอร ์
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

• หำกเปิดใชง้ำน ผูเ้ขยีนสำมำรถสง่อเีมลถงึเมตำประเมนิเวอรไ์ดโ้ดยคลกิทีล่งิก ์‘อเีมลถงึเมตำ
ประเมนิเวอร’์ ในคอนโซลผูเ้ขยีน 

 

• ในหน้ำต่ำง ‘สง่อเีมลถงึเมตำประเมนิเวอร’์ ทีป่รำกฏขึน้ ใหก้รอกเนื้อหำอเีมลและคลกิ ‘สง่อเีมล’ 

หมายเหตุ: 

หวัขอ้ของอเีมลจะถูกกรอกไวล้่วงหน้ำโดยอตัโนมตั ิซึง่จะมชีื่อแทรก็และรหสับทควำมระบุอยู่แลว้ 

 

 

 

ผู้เขียนติดต่ออาวโุสเมตาประเมินเวอร ์
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 ส ำนักวจิยั มหำวทิยำลยัพำยพั 

• หำกเปิดใชง้ำน ผูเ้ขยีนสำมำรถสง่อเีมลถงึอำวุโสเมตำประเมนิเวอรไ์ดโ้ดยคลกิทีล่งิก ์‘อเีมลถงึ
อำวุโสเมตำประเมนิเวอร’์ ในคอนโซลผูเ้ขยีน 

 

• ในหน้ำต่ำง ‘สง่อเีมลถงึอำวุโสเมตำประเมนิเวอร’์ ทีป่รำกฏขึน้ ใหก้รอกเนื้อหำอเีมลและคลกิ ‘สง่
อเีมล’ 

หมายเหตุ: 

หวัขอ้ของอเีมลจะถูกกรอกไวล้่วงหน้ำโดยอตัโนมตั ิซึง่จะมชีื่อแทรก็และรหสับทควำมระบุอยู่แลว้ 

 
 


