
ข้ันตอนการขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายใน 

ขั้นตอนการปฏิบตั ิ ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียดเอกสารและ 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. การเสนอขอ้เสนอโครงการวิจยั (Research

Proposal) 
นกัวิจยัจดัเตรยีมขอ้เสนอโครงการวจิยัและ

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเพ่ือเสนอตามลาํดบัขัน้ตอน

นกัวิจยั

แบบฟอรม์การเสนอโครงการวิจยั จาํนวน 

1 ชดุ (ประกอบดว้ยแบบ วจ.1 วจ.2 และ 

วจ.3) โดย วจ.2 ประกอบดว้ย วจ.2_1

ขอ้เสนอโครงการวิจยั และ วจ.2_2

ขอ้เสนอโครงการวิจยัสรา้งสรรค ์

2. การพิจารณาโครงการ

2.1 คณะกรรมการบรหิารงานวิจยัของคณะ

และ/หรอื หวัหนา้สาขาวิชา  หวัหนา้หนว่ยงาน 

พิจารณา

2.2 คณบดีพิจารณา

คณะกรรมการบรหิาร

งานวจิยัคณะ และ/หรอื

หวัหนา้สาขาวชิา  หวัหนา้

หนว่ยงาน และคณบดี

1. คณะกรรมการฯ และ/หรอื หวัหนา้

สาขาวชิา  หวัหนา้หนว่ยงาน และคณบดี

พิจารณา (แบบ วจ.1)

2. คณะกรรมการฯ และ/หรอื หวัหนา้

สาขาวชิา  หวัหนา้หนว่ยงาน และคณบดี

เสนอช่ือผูท้รงคณุวฒุิจาํนวน 3 ทา่น โดย

ตอ้งเสนอช่ือผูท้รงคณุวฒุิภายนอก

สถาบนั อยา่งนอ้ย 1 ทา่น (แบบ วจ.3)

2.3นกัวิจยัจดัสง่ขอ้เสนอโครงการวจิยัและ

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งมายงัสาํนกัวิจยัและบรกิาร

วิชาการ

2.3.1 ตรวจสอบรายละเอียดขอ้เสนอ

โครงการวิจยัเบือ้งตน้ตามรูปแบบท่ีกาํหนด 

งบประมาณ พรอ้มทัง้ใหค้าํแนะนาํเพ่ือพฒันา

ขอ้เสนอโครงการวิจยัใหม้ีความสมบรูณ ์และ

ตรวจสอบความเช่ียวชาญของผูท้รงคณุวฒุิให้

เหมาะสมกบัประเด็นวิจยัและดาํเนินการประสาน

ผูท้รงคณุวฒุิท่ีไดร้บัการเสนอช่ือเพ่ือแตง่ตัง้ตอ่ไป

2.3.2 เสนอรายช่ือผูท้รงคณุวฒุิเพ่ือแตง่ตัง้

ตอ่อธิการบดี

2.3.3  ดาํเนินการขออนมุตัคิา่ตอบแทน

สาํนกัวจิยัและบรกิาร

วิชาการ

2.3.1 กาํหนดเวลาดาํเนินการตรวจสอบ

รายละเอียดขอ้เสนอโครงการวจิยั

เบือ้งตน้ ภายใน 3 วนัทาํการ นบัจากวนัท่ี

ประทบัตรารบัเอกสารเขา้ท่ีเลขานกุาร 

สาํนกัวจิยัและบรกิารวิชาการ



ผูท้รงคณุวฒุิ

2.3.4  กาํหนดวนัเพ่ือประชมุพิจารณา

ขอ้เสนอโครงการวิจยั

2.4ประชมุคณะกรรมการพิจารณาโครงการวจิยั

รว่มกบัหวัหนา้โครงการวิจยั และผูบ้รหิาร

โครงการวิจยัจากสาํนกัวิจยัฯ

สาํนกัวจิยัและบรกิาร

วิชาการ

แบบฟอรม์การพิจารณาขอ้เสนอ

โครงการวิจยั มหาวิทยาลยัพายพั

2.5ปรบัแกข้อ้เสนอโครงการวจิยัตาม

ขอ้เสนอแนะของคณะกรรมการพิจารณา

โครงการวิจยั และนาํสง่สาํนกัวิจยัและบรกิาร

วิชาการ

นกัวิจยั
กาํหนดเวลาปรบัแกภ้ายใน 15 วนัทาํการ 

(ไมร่วมเสาร-์อาทิตย)์ นบัจากวนัประชมุ

2.6 สาํนกัวจิยัและบรกิารวชิาการสง่ขอ้เสนอ

โครงการวิจยัฉบบัปรบัแกแ้ลว้ใหค้ณะกรรมการ

พิจารณาโครงการวิจยัทาํการพิจารณาเพ่ือขอการ

รบัรองวา่เป็นไปตามมติท่ีประชมุฯ สาํหรบัเตรยีม

เซ็นสญัญารบัทนุฯ ตอ่ไป

คณะกรรมการพิจารณา

โครงการวิจยั

สาํนกัวจิยัและบรกิาร

วิชาการ

กาํหนดเวลาพิจารณา 7 วนัทาํการ (ไม่

รวมเสาร-์อาทิตย)์

3. การเซ็นสญัญารบัทนุ สาํนกัวจิยัและบรกิาร

วิชาการ และ นกัวิจยั

1. สญัญาการรบัทนุอดุหนนุการวิจยั

2  ฉบบั

2. ขอ้เสนอโครงการวิจยั 2 ฉบบั

3. สาํเนาบตัรประชาชน  2 ฉบบั

4. ใบเบิกเงินงวดท่ี 1

5. สาํเนาหนา้สมดุบญัชีธนาคาร 2 ฉบบั

4.แจง้การรบัเงินทนุ สาํนกับรหิารการเงิน

สาํนกับรหิารการเงินจะแจง้ใหส้าํนกัวิจยั

และบรกิารวชิาการ เพ่ือแจง้ใหน้กัวิจยั

ทราบวา่โอนเงินเขา้บญัชีเรยีบรอ้ยแลว้




