
2. ระบบการติดตามโครงงานวิจัยหลังไดรับอนุมัติทุนจากแหลงทุนภายใน  

ระบบการติดตามโครงงานวิจัยหลังไดรับอนุมัติทุนจากแหลงทุนภายใน เปนระบบท่ีกํากับกลไก

การติดตามโครงการวิจัยหลังไดรับอนุมัติทุนจากมหาวิทยาลัยพายัพ มีวัตถุประสงคเพ่ือกําหนดข้ันตอนการ

ติดตามโครงการวิจัยใหเปนไปตามสัญญาการรับทุนการวิจัย และเง่ือนไขการเบิกทุนการวิจัย รวมถึง

ข้ันตอนการพิจารณาผลงานวิจัย และการเผยแพรงานวิจัย เพ่ือใหผูวิจัยทราบข้ันตอนและกระบวนการ

หลังจากการไดรับทุน สามารถวางแผนการจัดทํารายงานการวิจัย โดยกําหนดข้ันตอนการเบิกทุนการวิจัย 

เอกสารท่ีเก่ียวของ การประเมินผลงานวิจัยตามระบบอยางชัดเจน  

ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ รายละเอียดเอกสารและระเบยีบทีเ่ก่ียวของ 

1. การเบิกเงินงวดที่ 1 (50% ของงบประมาณที่ไดรับ

อนุมัติ) หลังเซ็นสัญญา  

สํานักวิจยัและบริการ

วิชาการ 

1. ใบเบิกเงิน งวดที่ 1 

2. บันทึกขอความ เร่ือง การจัดสรรเงิน

ทุนอุดหนุนการวิจัย มหาวิทยาลัยพายพั 

3. โครงการวิจัยฉบับสมบูรณ 1 ฉบับ 

4. สําเนาคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณา

ขอเสนอโครงการวิจยัโดยมหาวิทยาลัยพายัพ 

5. สําเนาสัญญาการรับทุนอุดหนุนการวจิัย 

6. สําเนาบัตรประชาชนพรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

7. สําเนาหนาสมุดบัญชธีนาคาร 1 ฉบับ 

2. รายงานความกาวหนาโครงการวิจยั  

    2.1  งานวจิัยพื้นฐาน งานวจิัยและพฒันา งานวิจยั

ประยุกต  

     

นักวิจยั 1. รายงานความกาวหนาคร้ังที่ 1 ภายใน 3 

เดือน (90 วัน) นับแตวันทําสัญญาเปนลาย

ลักษณอักษร (แบบ วจ.4) 

2. รายงานความกาวหนาคร้ังที่ 2  ภายใน 6 

เดือน (180 วัน) นับแตวันทําสัญญาเปนลาย

ลักษณอักษรและนําเสนอโดยวาจา (Oral 

Presentation) (แบบ วจ.5) 

    2.2 งานวิจยัสถาบัน งานวจิัยในชั้นเรียน นักวิจยั 1. รายงานความกาวหนาคร้ังที่ 1 ภายใน 2 

เดือน (60 วัน) นับแตวันทําสัญญาเปนลาย

ลักษณอักษร (แบบ วจ.4) 

2. รายงานความกาวหนาคร้ังที่ 2  ภายใน 5 

เดือน (150 วัน) นับแตวันทําสัญญาเปนลาย

ลักษณอักษรและนําเสนอโดยวาจา (Oral 

Presentation)  (แบบ วจ.5) 

3. การเบิกเงินทุนงวดที่ 2 (25% ของงบประมาณที่ไดรับ

อนุมัติ) เมื่อคณะกรรมการรับรองรายงานความกาวหนา

โครงการวิจัย คร้ังที่ 2  

สํานักวิจยัและบริการ

วิชาการ และฝายการเงิน 

1. ใบเบิกเงิน งวดที่ 2 

2. บันทึกขอความขอเบิกเงินงวดที่ 2 

3. ใบเสร็จรับเงินคาใชจายงวดที่ 1 พรอมรับรอง

วาจายจริงทุกฉบับ 

4. รายงานสรุปคาใชจาย งวดที่ 1 

4. พิจารณารายงานวิจยัฉบบัราง พรอมทั้งเสนอรายนาม

คณะกรรมการประเมินรายงาน จํานวน 3 ทาน เปน

ผูทรงคุณวุฒิภายนอกอยางนอย 1 ทาน ตอผูอํานวยการ

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

นักวิจยั 

สํานักวิจยัและบริการ

วิชาการ 

1. รายงานวิจยัฉบบัราง จาํนวน 3 เลม 

2. รายนามผูทรงคุณวุฒิ พรอมประวัติการศึกษา

และประวัติผลงาน และความเชีย่วชาญ 

(แบบ วจ.6) 

3. แบบประเมินรายงานวิจยัฉบับราง 
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ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ รายละเอียดเอกสารและระเบยีบทีเ่ก่ียวของ 

4. ใบเบิกเงินคาตอบแทน ยกเวนโครงการวิจัย

โดยใชทุนสวนตัว นักวิจัยจายเอง 

5. การปรับแกไขตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการการ

ประเมิน 

นักวิจยัและ 

สํานักวิจยัและบริการ

วิชาการ 

รายงานวิจยัฉบบัรางที่ปรับแกไขตาม

ขอเสนอแนะของคณะกรรมการการประเมิน 

จํานวน 1 ฉบับนาํสงสํานักวิจัยและบริการ

วิชาการเพื่อตรวจสอบวาแกไขครบทุกประเด็น 

6. การสงรายงานวจิัยฉบับราง พรอมเสนอรายนามผู

วิจารณผลงานวิจยัจํานวน 1 ทาน เปนผูทรงคุณวุฒิ

ภายนอก ยกเวนงานวิจยัสถาบัน ใหเปนผูทรงคุณวุฒิ

ภายใน ตอสํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

นักวิจยัและ 

สํานักวิจยัและบริการ

วิชาการ 

1. รายนามผูทรงคุณวุฒิพรอมประวัติผลงาน 

และความเชี่ยวชาญ (แบบ วจ.7) 

2. แบบประเมินการนาํเสนอผลงานวิจยั 

7. การนําเสนอผลงานวิจยั  สํานักวิจยัและบริการ

วิชาการ 

1. จดหมายเชิญและขอบคุณผูวิจารณ 

2. เอกสารประกอบการจายคาตอบแทน 

3. แฟมลงทะเบียนผูเขารวมฟง 

4. เอกสารประกอบการนาํเสนอของนักวิจัย 

5. แบบประเมินการนาํเสนอผลงานวิจยั 

6. กําหนดหมายเลขรายงานวิจยัและแจงให

นักวิจยัทราบ 

7. ใบเบิกเงินคาตอบแทน ยกเวนโครงการวิจัย

โดยใชทุนสวนตัว นักวิจัยจายเอง 

8. การสงรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ ภายใน 30 วันนับแต

วันที่ทําการเสนอผลงานวิจัย 

นักวิจยั 1. รายงานวิจยัฉบบัสมบูรณ  2 ฉบับ 

2. จัดทํารายงานฉบับสมบูรณ ลงในแฟลชไดรฟ 

(Flash Drive) จํานวน 1 อัน โดยมีไฟล word 

และ PDF     

9. ดําเนินการขออนุญาตเผยแพรงานวิจยัตอผูอํานวยการ

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ  

นักวิจยั 1. บันทึกขอความขออนญุาตเผยแพรผลงานวิจัย 

10. การเผยแพรผลงาน  นักวิจยั  

10.1 ตีพิมพผลงานในวารสารวิชาการระดับชาติหรือ

นานาชาติ โดยวารสารวิชาการนั้นตองเปนวารสารที่มี

คุณภาพและเปนที่ยอมรับในวงวิชาการในสาขาวิชานั้นๆ 

หรือสาขาวิชาที่เกีย่วของ โดยวารสารวชิาการนั้นตองมี

การตีพิมพอยางตอเนื่องสม่ําเสมอและมกีารตรวจสอบ

คุณภาพของบทความโดยผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบบทความ 

(Peer Reviewer) ซ่ึงเปนบุคคลภายนอกจากหลากหลาย

สถาบันหรือวารสารวิชาการระดับชาติทีม่ีการรับรองตาม

ประกาศของคณะกรรมการอุดมศึกษา หรือ 

 1. หลักฐานการตีพิมพหรือการไดรับการตอบรับ

วันที่จะตีพิมพจากวารสารหรือส่ิงพิมพวชิาการ 

2. สําเนาตนฉบับ 

10.2 นําเสนอในการประชุมทางวิชาการระดับชาติ

หรือนานาชาติ โดยผลงานจะตองไดรับการเผยแพรใน

หนังสือประมวลบทความในการประชุมทางวิชาการ 

(Proceedings) ซ่ึงอาจอยูในรูปแบบหนงัสือส่ือ

อิเล็กทรอนิกส 

 1. หลักฐานที่แสดงวาไดไปนําเสนอผลงานในวัน

ประชุมวิชาการ 

2. สําเนาบทความที่ลงเผยแพรในรายงานการ

ประชุมวิชาการ (Proceedings) 

11. การเบิกเงินงวดสุดทาย (25% ของงบประมาณ สํานักวิจยัและบริการ 1. ใบเบิกเงิน งวดสุดทาย 
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ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ รายละเอียดเอกสารและระเบยีบทีเ่ก่ียวของ 

ที่ไดรับอนุมัติ) เมื่อสงรายงานวิจยัฉบับสมบูรณ และ

เผยแพรผลงานทางวิชาการแลว  

วิชาการ 2. บันทึกขอความขอเบิกเงินงวดสุดทายและปด

โครงการวิจัย 

3. ใบเสร็จรับเงินคาใชจายงวดที่ 2 และงวด

สุดทาย พรอมรับรองวาจายจริงทุกฉบับ 

4. สรุปรายงานคาใชจาย งวดที่ 2 และงวด

สุดทาย 

5. สําเนาปกรายงานวิจยั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


















