
 

1. ระบบการเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากแหลงทุนภายใน  

1.1 ระบบการเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยพายัพ 

ระบบการเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากแหลงทุนภายใน เปนระบบท่ีกํากับกลไกการ

สนับสนุนทุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยพายัพ มีวัตถุประสงคเพ่ือกําหนดข้ันตอนการเสนอโครงการวิจัย 

การอนุมัติโครงการวิจัยและทุนการวิจัย รวมถึงการทําสัญญารับทุนการวิจัย เพ่ือใหผูเสนอโครงการวิจัย

ทราบข้ันตอนและกระบวนการขอทุน สามารถวางแผนการขอรับทุนจากมหาวิทยาลัยได โดยกําหนด

แบบฟอรมการเสนอโครงการวิจัย คณะกรรมการพิจารณาโครงการ และระยะเวลาในการดําเนินงานตาม

ระบบอยางชดัเจน  
   

ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ 
รายละเอียดเอกสารและ 

ระเบียบที่เก่ียวของ 

1. การเสนอขอเสนอโครงการวิจัย (Research 

Proposal) 

   นกัวิจยัจัดเตรียมขอเสนอโครงการวิจยัและเอกสารที่

เกี่ยวของเพื่อเสนอตามลําดับขั้นตอน 

นักวิจยั แบบฟอรมการเสนอโครงการวิจยั จํานวน 1 

ชุด (ประกอบดวยแบบ วจ.1 วจ.2 และ วจ.3 ) 

โดย วจ.2 ประกอบดวย วจ.2_1 ขอเสนอ

โครงการวิจัย และ วจ.2_2 ขอเสนอ

โครงการวิจัยสรางสรรค 

2. การพิจารณาโครงการ 

    2.1 คณะกรรมการบริหารงานวิจัยของคณะ และ/หรือ 

หัวหนาสาขาวิชา  หวัหนาหนวยงาน พจิารณา  

    2.2 คณบดีพิจารณา 

คณะกรรมการบริหารงานวจิัย

คณะ และ/หรือ หัวหนา

สาขาวิชา  หัวหนาหนวยงาน 

และคณบดี 

1. คณะกรรมการฯ และ/หรือ หวัหนา

สาขาวิชา  หัวหนาหนวยงาน และคณบดี

พิจารณา (แบบ วจ.1) 

2. คณะกรรมการฯ และ/หรือ หวัหนา

สาขาวิชา  หัวหนาหนวยงาน และคณบดีเสนอ

ชื่อผูทรงคุณวุฒิจํานวน 3 ทาน โดยตองเสนอ

ชื่อผูทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน อยางนอย 1 

ทาน (แบบ วจ.3)  

    2.3 นักวจิัยจัดสงขอเสนอโครงการวจิัยและเอกสารที่

เกี่ยวของมายังสํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

        2.3.1 ตรวจสอบรายละเอยีดขอเสนอโครงการวิจัย

เบื้องตนตามรูปแบบที่กําหนด งบประมาณ พรอมทั้งให

คําแนะนําเพื่อพัฒนาขอเสนอโครงการวจิัยใหมีความ

สมบูรณ และตรวจสอบความเชี่ยวชาญของผูทรงคุณวุฒิ

ใหเหมาะสมกับประเด็นวิจัยและดําเนินการประสาน

ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับการเสนอชื่อเพื่อแตงต้ังตอไป  

        2.3.2 เสนอรายชื่อผูทรงคุณวุฒิเพื่อแตงต้ังตอ

อธิการบดี 

       2.3.3  ดําเนินการขออนุมัติคาตอบแทนผูทรงคุณวุฒิ 

       2.3.4  กําหนดวันเพื่อประชุมพิจารณาขอเสนอ

โครงการวิจัย 

 

 

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

 

 

2.3.1 กําหนดเวลาดําเนินการตรวจสอบ

รายละเอียดขอเสนอโครงการวิจยัเบื้องตน 

ภายใน 3 วันทาํการ นับจากวันทีป่ระทบัตรา

รับเอกสารเขาที่เลขานุการ สํานกัวิจยัและ

บริการวิชาการ  

ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ 
รายละเอียดเอกสารและ 

ระเบียบที่เก่ียวของ 

    2.4 ประชุมคณะกรรมการพจิารณาโครงการวิจัย 

รวมกับหวัหนาโครงการวิจยั และผูบริหารโครงการวิจัย

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ แบบฟอรมการพิจารณาขอเสนอโครงการวิจัย 

มหาวิทยาลัยพายัพ 
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จากสํานกัวจิัยฯ 

    2.5 ปรับแกขอเสนอโครงการวิจยัตามขอเสนอแนะของ

คณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัย และนําสงสํานักวจิัย

และบริการวิชาการ 

นักวิจยั กําหนดเวลาปรับแกภายใน 15 วันทาํการ (ไม

รวมเสาร-อาทิตย) นับจากวันประชุม 

    2.6 สํานักวิจัยและบริการวิชาการสงขอเสนอ

โครงการวิจัยฉบับปรับแกแลวใหคณะกรรมการพิจารณา

โครงการวิจัยทาํการพิจารณาเพื่อขอการรับรองวาเปนไป

ตามมติที่ประชุมฯ สําหรับเตรียมเซ็นสัญญารับทุนฯ ตอไป 

คณะกรรมการพิจารณา

โครงการวิจัย 

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

กําหนดเวลาพิจารณา 7 วันทาํการ (ไมรวม

เสาร-อาทิตย) 

3. การเซ็นสัญญารบัทุน 

 

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

และ นักวิจยั 

1. สัญญาการรับทุนอุดหนุนการวิจัย 2  ฉบับ 

2. ขอเสนอโครงการวิจยั 2 ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประชาชน  2 ฉบบั 

4. ใบเบิกเงินงวดที่ 1 

5. สําเนาหนาสมุดบัญชธีนาคาร 2 ฉบับ 

4. แจงการรับเงินทุน สํานักบริหารการเงิน สํานักบริหารการเงินจะแจงใหสํานักวิจยัและ

บริการวิชาการ เพือ่แจงใหนักวิจยัทราบวาโอน

เงินเขาบัญชีเรียบรอยแลว 
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1.2 ระบบการทําวิจัยโดยทุนสวนตัว 

      การเสนอระบบการทําวิจัยโดยทุนสวนตัว เปนระบบท่ีกํากับกลไกการสนับสนุนการวิจัยของ

มหาวิทยาลัยพายัพ มีวัตถุประสงคเพ่ือกําหนดข้ันตอนการเสนอโครงการวิจัยท่ีนักวิจัยมีความประสงคจะ

ใชทุนสวนตัว การขออนุมัติโครงการวิจัยจากอธิการบดี รวมถึงแนวปฏิบัติการทําวิจัยโดยทุนสวนตัว เพ่ือให

การวิจัยโดยทุนสวนตัวมีระบบการกํากับ ติดตาม ควบคุมใหมีคุณภาพเฉกเชนเดียวกับโครงการวิจัยท่ีไดรับ

การสนับสนุนทุนวิจัยฯ จากมหาวิทยาลัยพายัพ ท้ังนี้เพ่ือใหผูเสนอโครงการวิจัยโดยใชทุนสวนตัวทราบ

ข้ันตอนและกระบวนการ  สามารถวางแผนงานได โดยกําหนดแบบฟอรมการเสนอโครงการวิจัย 

คณะกรรมการพิจารณาโครงการ และระยะเวลาในการดําเนินงานตามระบบอยางชัดเจน 

ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ 
รายละเอียดเอกสารและ 

ระเบียบที่เก่ียวของ 

1. การเสนอขอเสนอโครงการวิจัย (Research 

Proposal) 

   นกัวิจยัทําบันทกึขอความพรอมแนบขอเสนอ

โครงการวิจัย จํานวน 1 ฉบับโดยผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการวิจยัของคณะวิชา/วิทยาลัยตนสังกัด

พิจารณาความเหมาะสมตอเนื้อหาและกระบวนการวจิัยให

เปนไปดวยความเรียบรอย และเสนอผูบงัคับบัญชา

ตามลําดับขั้นกอนยื่นตออธิกาบดีตามแบบขออนุมัติดําเนิน

โครงการวิจัยโดยใชทุนสวนตัว 

นักวิจยั 1. แบบขออนุมัติดําเนินโครงการวิจยัโดยใชทุน

สวนตัว (บันทกึขอความ แบบ วจ.01) 

2. แบบฟอรมการเสนอโครงการวิจยัโดยใชทุน

สวนตัว จาํนวน 1 ชุด (ประกอบดวยแบบ วจ.1 

วจ.2 และ วจ.3 )  

2. การพิจารณาโครงการ 

    2.1 คณะกรรมการบริหารงานวิจัยของคณะ และ/

หรือ หัวหนาสาขาวชิา  หัวหนาหนวยงาน พิจารณา  

    2.2 คณบดีพิจารณา 

คณะกรรมการบริหารงานวจิัย

คณะ และ/หรือ หัวหนา

สาขาวิชา  หัวหนาหนวยงาน 

และคณบดี 

1. คณะกรรมการฯ และ/หรือ หวัหนา

สาขาวิชา  หัวหนาหนวยงาน และคณบดี

พิจารณา (แบบ วจ.1) 

2. คณะกรรมการฯ และ/หรือ หวัหนา

สาขาวิชา  หัวหนาหนวยงาน และคณบดีเสนอ

ชื่อผูทรงคุณวุฒิจํานวน 3 ทาน โดยตองเสนอ

ชื่อผูทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน อยางนอย 1 

ทาน (แบบ วจ.3)  

    2.3 นักวิจัยจัดสงขอเสนอโครงการวิจัยและเอกสาร

ที่เก่ียวของมายังสาํนักวิจัย 

        2.3.1 ตรวจสอบรายละเอียดขอเสนอ

โครงการวิจัยเบื้องตนตามรูปแบบที่กําหนด พรอมทั้งให

คําแนะนําเพ่ือพัฒนาขอเสนอโครงการวิจัยใหมีความ

สมบูรณ และตรวจสอบความเชีย่วชาญของ

ผูทรงคุณวุฒิใหเหมาะสมกับประเด็นวิจัยและดาํเนินการ

ประสานผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับการเสนอชื่อเพ่ือแตงตัง้

ตอไป  

       2.3.2 เสนอรายชื่อผูทรงคุณวุฒิเพ่ือแตงตั้งตอ

อธิการบด ี

       2.3.3 กําหนดวันเพ่ือประชุมพิจารณาขอเสนอ

โครงการวิจัย 

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ กําหนดเวลาดําเนินการภายใน 15 วันทาํการ 

(ไมรวมเสาร-อาทิตย) นับจากวันทีป่ระทับตรา

รับเอกสารเขาที่เลขานุการ สํานกัวิจยัและ

บริการวิชาการ  
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ขั้นตอนการปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ 
รายละเอียดเอกสารและ 

ระเบียบที่เก่ียวของ 

2.4 ประชุมคณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัย 

รวมกับหัวหนาโครงการวิจัย และผูบรหิารโครงการวิจัย

จากสํานักวิจัยฯ (นักวิจัยเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย

เก่ียวกับคาตอบแทนผูทรงคุณวุฒิทีเ่ปนคณะกรรมการ

พิจารณาโครงการวิจยั) 

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ แบบฟอรมการพิจารณาขอเสนอโครงการวิจัย 

มหาวิทยาลัยพายัพ 

2.5 ปรบัแกขอเสนอโครงการวิจัยตามขอเสนอแนะของ

ผูทรงคุณวุฒิ และนําสงสํานักวิจัยและบริการวชิาการ 

นักวิจยั กําหนดเวลาปรับแกภายใน 15 วันทาํการ (ไม

รวมเสาร-อาทิตย) นับจากวันประชุม 

3. นักวิจัยไดรับการอนุมัติใหดําเนินโครงการวิจัยโดยใช

ทุนสวนตัว 

สํานักวิจยัและบริการวิชาการ 

นักวิจยั 

1. ขอเสนอโครงการวิจยั 1 ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประชาชน  1 ฉบบั 

หมายเหตุ: ทุนสวนตัว ไมมีการทําสัญญารับทุน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




